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Phu luc Il

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC TAI NGUYEN NUOC THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé 2596 /OP-UBND ngay 04 /12/2023

cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CAP TINH

1. Tén thi tuc hanh chinh (TTHC): Pang ky khai thac stt dung nwéc

mit, nuéc bién

Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay lam viée x 8 gio/ngay = 80 gio,
trong do: Thoi gian tham dinh: 72 gio (09 ngay lam viéc); Thoi gian phé duyét: 8

gio (01 ngay lam vigc).

1.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va nop ho so qua mot trong

cac cach thtre sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan Hb so, B6 phan tiép nhan Ho so va tra két qua,

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan Ho so, Bo phan
tiép nhan HO so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat

TTHC tinh.

- Hoidc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu coéng Quéc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC:

Thoi
gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan Ho so S¢ Tai nguyén va Mai trudng, B phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

-Pbi véi Ho so duoc nop truc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan Ho6 so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) ctia Ho so.

+ Truong hop HO so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chire/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtrc, c4 nhan bo sung, hoan thién H so theo quy dinh va néu 15 1y
do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién Ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan Hb so cong chire tiép nhan HO so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;




+ Truong hop Ho so diy du, chinh xac theo quy dinh, cong chic
tiép nhan Ho so 1ap Giéy tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir Hb so dién tu, cdp nhat vao co so dir liéu cua
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Béi véi Ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chue tlep nhan Ho6
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua Hb so.
Thong bao tdi ¢4 nhén, to chirc thyc hién TTHC néu 16 ndi dung
theo cac trudng hop trén qua chirc nang giri thu dién tir, giri tin nhin
t6i nguoi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi voi Cong Dich vu cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quoc
gia.

Cong chuc duogc giao tiép nhan HO so tai Piém tiép nhan Ho so SO
Tai nguyén va Méi truong, Bo phan tiép nhan HO so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1é ctia H6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan Ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan H6 so thue hién chuyen Hb so dén bo phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir duoc tlep nhan tryc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan co tham quyén giai quyét thong qua
Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet Hb so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngiy
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 13 Phong) tiép nhan Ho so tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chire thy ly, gui kem Ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chitc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan Hb so; xtr 1y, to chic
tham dinh H6 so; xac minh, tham tra HO so (néu co).

1. Néu Hoé so chwa du diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chirc chttc duge phan cong thu 1y: Du thdo van ban thong
bao yéu cau b sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia Ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,

12 gid
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phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly Ho so va du thao
thong béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so.

- Néu khong thong nhat voi két qua xir Iy Ho so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi yéu ciu sira, bo sung, hoan
thién lai; chuyén Cong chuc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién Ho so thi xdc nhan dy thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly Hb so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan
thién Ho so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

02 gid

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy Ho
so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xtr Iy HO so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v&i két qua xtr Iy Ho so va dy thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién Ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vian
phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh.

Chuyén Hb so va _thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so téi
Piém t1ep nhan Ho so S¢ Tai nguyén va Méi truong, Bo phan Tiép
nhan Ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

2. Néu Ho so di diéu kién gidi quyét:

Cong chirc chtrc duge phan cong thu 1y: Viét nhan xét vao phan xac
nhan clia co quan quan ly; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; két qua giai quyet Hb so va thé thirc ky thuét trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

56 gidy

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y Ho so va dy thao
két qua giai quyét Ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy Ho so va dy thao két qua
giai quyét Ho so thi yéu cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

08 gio
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- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy HO so va du thao két qua giai
quyét Ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xir Iy Ho so va du thao két qua giai quyét Ho so trudce
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu ciu
tor Lanh dao S&

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xeét két qua xtr Iy HO
so va du thao két qua giai quyet Hb so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy Ho so va du thao két qua giai
quyét Hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, b sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xtr Iy Ho so va két qua giai quyét Ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong So - Bo phan Vin
thur.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xé4c, hop phép, hop 1y cua
két qua xtr Iy Ho so va két qua giai quyét Ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit HO
so theo quy dinh.

Chuyen két qua gidi quyet H6 so toi Phong chuyén mon dé chuyén
dén Diém tiép nhan Hb so S& TN&MT, Bo phan Tlep nhan va Tra
két qua, Trung tm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh.

02 gid

- Cong chirc thy 1y ho so: cap nhat ket qua giai quyet ho so trén He
thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen két qua dén Piém
tiép nhan HO so S& TN&MT, Bo phan Tlep nhan va Tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chtrc Piém tiép nhan Ho so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so vao sb theo ddi
Hb so va ph?m mém dién ttr, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gio

Cong chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan Ho so va
tra két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so

- Thong bao cho t6 chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
ttr, dién thoai ddi véi HO so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét Ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:
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T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
dlem ghi trén Glay tiép nhan HO so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua k1em tra phleu hen va
yeu cau ngum dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

D6i voi Hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chure t6i nhan két qua giai quyet TTHC
mang theo Hb so gbc dé ddi chiéu va nodp lai cho can bo tiép nhan
HO so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thyc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luét cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.




2. Tén TTHC: Ping ky khai thac nwéc duéi dat

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 120
gi0, trong d6: Thoi gian tham dinh: 112 gio (14 ngay lam viéc); Thoi gian phé
duyét: 8 gio (01 ngay lam viéc).

2.1. Cach thire thue hién TTHC:

T4 chirc, ca nhan chuan bi hd so dy du theo quy dinh va nop hd so qua mot trong
cac céch thirc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan Hb so, B6 phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Diém tiép nhan Ho so, B phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng Dich vu coéng Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

2.2. Quy trinh giii quyét TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan HO so So Tai nguyén va Moi truong, Bo phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Dbi véi Ho so duoc ndp truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) ctia Ho so.

+ Truong hop HO so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chire/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién Ho so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién Ho so;

+ Trudng hop tu ch01 nhan Ho so cong chir tlep nhan Ho so phai
néu rd 1y do theo méau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop H6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan Ho so 1ap Glay tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trix Ho6 so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctua
H¢ théng théng tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i véi Ho so duge ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chue tlep nhan Ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua Hb so.
Thong bao tdi ¢4 nhén, to chirc thyc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chirc néng gui thu dién tur, gui tin nhin
toi nguoi dan qua HE théng thong tin giai quyet TTHC tinh d3 két
nbi v6i Cong Dich vu cong cta tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc

gia.




Cong chirc duogc giao tiép nhan HO so tai Diém tiép nhan Ho so S¢
Tai nguyén va Mbi trudng, BO phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ cua Ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan Ho6 so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép
nhan Ho so thuc hién chuyén H6 so dén bo phan/nguoi co trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu Hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 thaim quyén giai quyét théng qua
H¢ théng thong tin gidi quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet H5 so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cuing HO so gidy tiép nhan truc tiép trong ngiy
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - So Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan HO so tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chire thy ly, gui kem Ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chuc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan HO so; xtr 1y, t6 chirc
tham dinh H6 so; x4c minh, tham tra H6 so (néu co).

1. Néu Ho so chwa du diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chic chirc dugc phan cong thu 1y: Du thao van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu 6 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Hd so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién HO
s0 va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyé¢t; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

12 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly Ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so.

- Néu khong théng nhit voi két qua xir Iy Ho so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan
thién lai; chuyén Cong chuc dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién Ho so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trich nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xir Iy Hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan

02 gio




thién Ho so trude khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sta d6i, bd sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao So: dénh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xt Iy HO
so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xtr Iy HO so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xtr Iy Ho so va dy thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién Ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S& - BO phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua xtr Iy Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

* Van phong S¢ - B6 phan Van thu:

Pong ddu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit HO
so theo quy dinh.

Chuyén Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so toi
Piém tiép nhan Ho6 so S¢ Tai nguyén va Mbi trudng, Bo phan Tiép
nhan Ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

2. Néu Ho so dii diéu kién giai quyét:

Cong chirc chtrc dugc phan cong thu 1y: Viét nhan xét vao phan xac
nhan clia co quan quan ly; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; két qua giai quyét HO so va thé thic k¥ thudt trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sta
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

96 gidy

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly Ho so va dy thao
két qua giai quyét Ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy Hd so va du thao két qua
giai quyét Ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xtr Iy Ho so va du thao két qua giai
quyét Ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly dbi
v6i két qua xtr Iy Ho so va du thao két qua giai quyét Ho so trude
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra ddi, b6 sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao S&

08 gio

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xir Iy Ho
so va dy thao két qua giai quyet Hb so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy Ho so va du thao két qua giai
quyét Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

08 gio




- Néu nhét tri v6i két qua xur Iy H?) so va két qua giai quyét Ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B§ phan Van
thu.

L'gmh dao Sé chiu trach nhiém vé su chir}h xac, hop phap, hop ly ciia
két qua xur 1y HO so va ket qua giai quyet Ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPoéng diu van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit HO
so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet Hb so t6i Phong chuyén mén dé chuyén
dén Piém tiép nhan H6 so S6 TN&MT, Bo phan Tlep nhan va Tra
két qua, Trung tm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh.

02 gid

- Cong chuc thu Iy hd so: cap nhat két qua giai quyét hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua dén Piém
tiép nhan HO so S& TN&MT, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chure Diém tiép nhan Hb so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Hd so vao sb theo ddi
HO so va phén mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gio

Cong chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan Ho so va
tra két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai d6i v6i HO so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H6 so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan HO so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:orl dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

Pbi v6i Ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo Hb so gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan
HO so.
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+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phéap lut cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.




11

3. Tén TTHC: Tra lai gidy phép tai nguyén nwéc
A. Trwong hep thudc tham quyén quyét dinh cia UBND tinh

Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 80 gio,
trong d6: Thoi gian tham dinh: 64 gio (08 ngay lam viéc); Thoi gian phé duyét:
16 gio (02 ngay lam viéc).

3.1. Cach thirc thuc hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong
cac cach thurc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hod so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu coéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

3.2. Quy trinh giii quyét TTHC: gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hod so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan
tiép nhan hod so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- D6i v6i hd so duge nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh x4c, day du) cua ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chire/ vién chtrc tiép nhan ho so phai huéng din dai dién to chuc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

+ Trudong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan ho so 1ap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu cua Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, Cong chuc tlep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua hd so.
Thong bao téi ca nhan, td chuc thyc hién TTHC néu rd nodi dung
theo céc trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, giri tin nhin
t6i nguoi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
nbi véi Cong Dich vy cong ciia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc

gia.
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Cong chire duge giao tiép nhan hd so tai Diém tiép nhan ho so So
Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ cua hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 thaim quyén giai quyét théng qua
H¢ théng thong tin gidi quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chirc duoc phén cong thu ly: Xur 1y, t6 chitc Tham dinh hé
so de nghi tra lai giay phép fai nguyén nudc; xac minh, tham tra ho
so (n€u co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién dé giai quyét:

* Cong chic chirc dugc phan cong thu 1y: Du thao van ban thong
béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

12 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va duy thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién
lai; chuyén Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bio yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

02 gio
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién hd so trudce khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao So¢: danh gia qua trinh thy 1y, xem xet két qua xir Iy hd
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so téi
Piém tlep nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

2. Néu ho so di diéu kién giai quyét:

Cong chirc chirc duoc phan cong thy 1y: Du thao Bao cdo két qua
tham dinh ho so dé nghi tra lai gidy phép tai nguyén nudc (sau day
goi tat 1a Bao céo két qua tham dinh); trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thie ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

36 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
Béo c4o két qua tham dinh.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xir Iy hd so va Bao cao két qua
tham dinh thi yéu cau sura, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chuc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly ddi
v6i két qua xir Iy ho so va du thao Bao cao két qua tham dinh trude
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, b sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao So

08 gio

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thuy 1y, xem xét két qua xtr 1y ho
so va du thdo Bao céo két qua tham dinh:

08 gid
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira ddi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lénh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, hop phép, hop 1y caa
két qua xir Iy hd so va Bao cao két qua tham dinh do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPoéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Phong chuyén mon dé chuyén
dén Vin phong UBND tinh.

04 gid

- Cong chirc thy 1y hd so: Tai ho so va du thao két qua giai quyet ho
so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyeén két qua
sang UBND tinh,

04 gid

b. Tai UBND tinh:

* Cong chirc ddu mdi ctia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac,
day du) ciia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vian phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dir ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

02 gid

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyet ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Cong chirc dau moi cua Van
phong UBND tinh dugc phéan cong tiép nhan ho so So trinh.

12 gid

* Cong chuc dau méi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong
tlep nhan hod so S¢ trinh chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém
tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

02 gio

Buwéc 3: Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Cong chirc Biém tiép nhan hd so S6 TN&MT, B6 phan tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi hd so
va phén mém dién tir, thuc hién:

02 gid
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Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, B6 phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

Cong chire Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai ddi voi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Do6i véi hd so nop qua dich vu cong tryc tuyén, két qua gidi quyét
dugc tra truc tlep tai Diém tra két qua tp trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo hd so géc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luét cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

B. Truong hop thudc tham quyén quyét dinh ciaa Sé Tai nguyén va Moi
trueong

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay 1am viéc x 8 gio/ngdy = 80 gio.

3.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so dy du theo quy dinh va ndp ho so qua mot trong
cac cach thtc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhén ho so, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu coéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC: gian
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Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so So Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Dbi v6i hd so duoe nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 16
(chinh xac, day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtre/ vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhén bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 16 ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua He
thng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- P6i v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, Cong chirc tiép nhan hd
so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cta ho so.
Thong bao t&i ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo céc trudng hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, giri tin nhin
t6i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi v6i Cong Dich vu cong cla tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc
gia.

Cong chirc duogc giao tiép nhan ho so tai Piém tiép nhan hd so S&
Tai nguyén va Moéi truong, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan ho so thue hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dir liu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
He¢ théng thong tin gidi quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tr dd dugc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cing hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét hd so TTHC:
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Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phén cong cong chirc thu ly, giri kem ho so va
c¢6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét.

02 gio

* Cong chirc duoc phén cong thy ly: Xur 1y, t6 chirc Thcfng dinh hé
so de nghi tra lai giay phép tai nguyén nuéc; xac minh, tham tra ho
so (néu co).

1. Néu ho so chwea dit diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chtrc chirc duge phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu 3 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd
so va thé thie ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

12 gidy

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
thong bao yéu ciu bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhat vai két qua xtr 1y ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién
lai; chuyén Cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu
cau bbd sung, hoan thi¢n ho so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy d6i
v6i két qua xur ly hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so trudce khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, sira d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

02 gid

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xu 1y ho
so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
ddi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xtr 1y ho so va du thao thong bao yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S& - B phan Van thu.

Lénh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chmh xac, hop phéap, hop ly cua
két qua xtr 1y hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:
Poéng dau vian ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

02 gio
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Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so toi
Diém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

Cong chure chite duge phan cong thu 1y: Du thao Bao cdo két qua
tham dinh hd so dé nghi tra lai gidy phép tai nguyén nudc (sau day
goi tat 1a Bao céo két qua tham dinh); trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thire ky thuét trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢ yéu cau tir Linh dao Phong.

46 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
Béo cdo két qua tham dinh.

- Néu khong thong nhat voi két qua xur Iy hd so va Béo cdo két qua
tham dinh thi yéu cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
dugc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xtr Iy ho so va du thao Bao cao két qua tham dinh trudce
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau
to Lanh dao S&

12 gid

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thuy 1y, xem xét két qua xtr 1y ho
so va du thao Béo cao két qua tham dinh:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B6 phan Vin thu.
Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y cta
két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

12 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet Hb so toi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Piém tiép nhan H6 so S§ TN&MT, Bo phan Tlep nhan va Tra
két qua, Trung tm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

02 gio

- Cong chuc thu 1y ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén He
thong thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén két qua dén Diém

04 gio
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tiép nhan HO so S& TN&MT, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,

Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

Buéc 3: Tra két quz’l giai quyét thi tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan hd so S6 TN&MT, Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém so4t
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so
va phﬁn mém dién tir, thyc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gid

Cong chtrc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai ddi v6i hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

Tb chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuét trinh gidy
hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

Pbi véi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duogc tra truc tlep tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo ho so géc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi ¢ yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén TTHC: Cap gidy phép thim do nwéc dwoi dat ddi véi cong trinh
¢6 luu lwgng dudi 3.000m®/ngay dém

Tong thoi gian thye hién TTHC: 36 ngay 1am viéc x 8 gid/ngay = 288 gid,
trong do: Thoi gian tham dinh va phé duyet 240 gio (30 ngay lam vigc); Thoi gian
tiép nhan va tra két qua: 48 gio (06 ngay lam vigc), trong d6 03 ngay tiép nhan hd
so va 03 ngay tra két qua.

4.1. Cach thirc thuc hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong
cac céch thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hod so va tra két qua,
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh céng ich dén Piém tiép nhan ho so, B phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng Dich vu coéng Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

4.2. Quy trinh giii quyét TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hd so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan
tiép nhan hod so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- D6i v6i hé so duge ndp truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh x4c, day du) cua ho so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtre/ vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan ho so phai
néu ro 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh | 24 gio
chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan hd so 1ap Glay tiép nhan hod so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cuia Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Qudc gia, Cong chuc t1ep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cta ho so.
Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 16 ndi dung
theo cac trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, giri tin nhin
t6i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
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ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hodc Céng Dich vu cong Qué)c
gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hd so SO
Tai nguyén va Moi trudng, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 18 cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ thé)ng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy Iy, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chirc duge phan cong thy ly: tlep nhan ho so; xtr 1y, to chire
tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (neu cO).

1. Néu hé so chwa du diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chtric chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thao van ban thong
béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu 13 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

64 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va duy thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién
lai; chuyén Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

12 gid
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién hd so trudce khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao So¢: danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua xir Iy hd
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so téi
Piém tlep nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép

nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so cho t6 chiic, ca nhan. Dirng quy trinh, cho tiép nhin hé so diéu
chinh, bo sung.

08 gio

T6 chirc, c4 nhan hoan thién ho so theo yéu cau cta S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri Diém tiép nhan hd so SO Tai nguyén va Moi
truong, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém tiép nhan hod so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ho so diéu chinh, bd sung bé dirng
quy trinh, chuyén Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S& Tai
nguyén va Mo truong.

04 gio

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phén cong cong chure thy ly, giri kem ho so va co
y kién luu y néu can thiét.

04 gio

Cong chirc chtrc duge phan cong thu 1y: Dy thao Béo cao két qua
tham dinh ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay

104 gio
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khi trinh Lanh daq Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhit voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét
hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S¢

08 gio

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua xur 1y hd so

va du thao két qua gidi quyet hé so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira ddi, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xur 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua

két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

16 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so t6i Phong chuyén mén dé chuyén
dén DPiém tlep nhan ho so S& Tai nguyén va Mdi trudng, B phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém so4t TTHC tinh.

04 gio

Cong chure thu ly ho s0: cap nhat két qua giai quyet ho so trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so va két qua dén
Piém t1ep nhan hd so S¢ Tai nguyén va Méi truong, Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh.

04 gio

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

Cong chuc chitc duge phan cong thu 1y: Dy thao Bao cdo két qua
tham dinh hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra do6i, bd
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

174 giod

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

24 gidy
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- Néu khong théng nhat vOi két qua xur Iy ho so va du thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdéng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S¢

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu Iy hd
so va dy thao két qua giai quyet hé so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - B6 phan Vin thu.
Lénh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, hop phép, hop 1y caa
két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

24 gio

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

DPong d4u van ban; lam thu tuc phat hanh; lap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

08 gio

- Cong chuc thy Iy ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén Hé
théng thdng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so va két qua
dén Bo phan tiép nhén ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

08 gio

Buéc 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Cong chtrc Piém tiép nhan hd so S6 TN&MT, B6 phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi hd so
va phan mém dién tir, thyuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

24 gidy

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai doi véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

D6i v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc ti nhan két qua giai quyet TTHC
mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thyc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.




26

5. Tén TTHC: Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép thim do nwéc
dudi dat doi véi cong trinh ¢ luu lwong dwdi 3.000m®/ngay dém

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 31 ngay lam viéc x 8 gid/ngdy = 248 gid, trong
d6: Thoi gian tham dinh va phé duyét : 200 gio (25 ngay 1am viéc); Thoi gian tiép
nhan va tra két qua: 48 gio (06 ngay 1am viéc), trong d6 03 ngay tiép nhan hd so
va 03 ngay tra két qua.

5.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T chire, ca nhan chuén bi ho so dﬁy da theo quy dinh va nop hd so qua mot trong
cac cach thurc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh

- Hodc nodp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu coéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi
5.2. Quy trinh giii quyet TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hd so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan | 24 gid
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- D6i v6i hé so duge ndp truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) ctia ho so.

+ Trudng hop ho s0 chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtre/ vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so;

+ Trudong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai
néu ro 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan ho so lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co so dir li¢u cuia Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu céng Qudc gia, Cong chuc tlep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua hd so.
Thong bao tdi ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo céc trudng hop trén qua chitc nang gui thu dién tir, giri tin nhin
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t61 nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hodc Céng Dich vu cong Qué)c
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hd so So
Tai nguyén va Moi truong, B phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 18 cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan hd so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir duoc tlep nhén tryc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan co tham quyén giai quyét thong qua
H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir li¢u ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy Iy, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chirc duge phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xir 1y, to chic
tham dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (n€u co).

1. Néu hé so chwa du diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chtric chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thao van ban thong
béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia hd so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

64 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va duy thao
th6ng béo y€u cau bd sung, hoan thi¢n ho so.
- Neu khong thong nhét véi két qua xu Iy ho so va du thdo thong béo

yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién

lai; chuyen Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

12 gid
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién hd so trudce khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua xur Iy hd
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

08 gid

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so téi
Piém tlep nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau vian ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

Chuyén hd so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi
Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moéi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh.

02 gio

Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho
so cho t6 chirc, ca nhan. Dirng quy trinh, cho tiép nhin hé so diéu
chinh, bo sung.

08 gio

T6 chiic, ca nhan hoan thién ho so theo yéu cau ctia SO Tai nguyén
va M0i truong gu’l Piém tlep nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi
truong, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Diém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan hd so diéu chinh, b6 sung bé dirng
quy trinh, chuyén Phong Tai nguyén nuéc, Khoang san - S¢ Tai
nguyén va Moi truong.

04 gio
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Phong Tai nguyen nuoc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phén cong cong chure thy ly, giri kem ho so va co
¥ kién luu y néu can thiét.

04 gio

Cong chirc chirc duge phan cong thu 1y: Dy thao Béo cao két qua
tham dinh hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thie ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

72 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao
két qua giai quyet hd so.

- Néu khong thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc dugc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhit voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao S&

08 gio

* Lanh dao So¢: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy ho so

va du thao két qua giai quyet hd so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - B phan Vin thu.
Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cta

két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Poéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so toi Phong chuyén mon dé chuyén
dén Piém tlep nhan ho so S¢ Tai nguyén va Mdi truong, Bo phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh.

04 gid

Cong chure thy ly ho s0: cap nhat két qua giai quyet hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so va két qua dén
Piém tlep nhan hd so S Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép
nhéan ho so va Tra két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

04 gio

2. Néu hé so di diéu kién giai quyét:
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Cong chuc chitc duge phan cong thu 1y: Dy thao Bao cdo két qua
tham dinh hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thie ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

150 gidy

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
két qua giai quyét hd so.

- Néu khong thong nhét v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua
giai quyét hd so thi yéu ciu stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc duge phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S&

16 gid

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y cia
két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

16 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so toi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

08 gio

- Cong chic thu Iy hd so: cap nhat két qua giai quyét hd so trén Hé
théng thdng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so va két qua
dén Bo phan tiép nhén ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

08 gio

Buwéc 3: Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan hd so S6 TN&MT, Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao soé theo ddi ho so
va phan mém dién tr, thuc hién:

24 gio
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Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, B6 phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

Cong chire Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai ddi voi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Do6i véi hd so nop qua dich vu cong tryc tuyén, két qua gidi quyét
dugc tra truc tlep tai Diém tra két qua tp trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo hd so géc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luét cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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6. Tén TTHC: Cip giay phép khai thac, sir dung nuwée duéi dat doi voi
cong trinh c6 luu lwgng dudi 3.000m3/ngay dém

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 36 ngay lam viéc x 8 gid/ngay = 288 gid, trong
d6: Thai gian tham dinh va phé duyét: 240 gio (30 ngay 1am viéc); Thoi gian tiép
nhan va tra két qua: 48 gio (06 ngay 1am viéc), trong d6 03 ngay tiép nhan hd so
va 03 ngay tra két qua.

6.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T chire, ca nhan chuén bi ho so dﬁy da theo quy dinh va nop hd so qua mot trong
cac cach thurc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website He thong thong tin giai quyét TTHC tinh.:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu coéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC: Thoi
gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan 24 gi10
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Pbi voi hd so duge nop truc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢
(chinh xac, day du) ctia ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chire/ vién chtrc tiép nhan ho so phai huéng din dai dién to chic, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan ho so 1ap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co s dit liéu cia Hé
théng th()ng tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, Cong chuc tlep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua hd so.
Thong bao téi ca nhan, td chic thyc hién TTHC néu rd nodi dung
theo cac truong hop trén qua chirc nang giri thu dién tir, giri tin nhan
t5i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
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ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hodc Céng Dich vu cong Qué)c
gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hd so SO
Tai nguyén va Moi trudng, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 18 cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chtc tiép
nhan ho so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ thé)ng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chirc dugc phén cong thy ly: Xur 1y, t() chttc Tham dinh béo
cdo, tham dinh ban ké khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén
nudc; Xac minh, tham tra hd so (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién dé giai quyét:

* Cong chic chirc dugc phan cong thu 1y: Du thao van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu 13 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

64 gidy

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu ciu stra, bo sung, hoan thién
lai; chuyén Cong chuc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

12 gid
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- Néu thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi x4c nhan dy thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy d6i
v6i két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so trude khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr 1y hd
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Neu khong nhat tri v6i két qua xu ly hd so va dy thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira
d6i, bo sung hoan thién lai; chuyen Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vin
phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau vian ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so téi
Piém tiép nhan hd so S Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

Piém tlep nhan ho so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hod
so cho t6 chirc, ca nhan. Dirng quy trinh, cho tiép nhin hé so dicu
chinh, bo sung.

08 gio

T6 chiic, ca nhan hoan thién ho so theo yéu cau ciia S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri Piém tiép nhan ho so S Tai nguyén va Moi
truong, B phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém t1ep nhan ho so SO Tai nguyén va Mbi trudong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan hd so diéu chinh, b6 sung bé dirng
quy trinh, chuyén Phong Tai nguyén nuéc, Khoang san - S¢ Tai
nguyén va Moi truong.

04 gid

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va M6 truong
tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy ly, gui kem ho so va co
y kién luu y néu can thiét.

04 gio
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Cong chirc chire duge phan cong thu 1y: Dy thao Bao cdo két qua
tham dinh hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thie ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

64 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao
két qua giai quyet hd so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtic dugc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly dbi
v6i két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao S&

08 gio

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so

va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - B phan Vin thu.
Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua

két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Phong chuyén mén dé chuyén
dén Van phong UBND tinh.

04 gid

- Cong churc thu Iy ho so: Tai ho so va dy thao két qua giai quyét ho
so trén HéE thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
sang UBND tinh.

04 gid

b. Tai UBND tinh:

* COng chirc ddu mdi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc,
day @) cua hd so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay di ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

04 gio
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+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyet ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Cong chie dau moi cia Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

40 gio

* Cong chirc dau mdi cua Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém
tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Mbi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gio

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

Cong chirc chire duge phan cong thu ly: Dy thao Bao cdo két qua
tham dinh ho so dé nghi cap phép khai thac, str dung nudc dudi dat
va ban k€ khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc (sau day
goi tit 1a Bao céo két qua tham dinh); trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thire ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

126 giy

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
Béo co két qua tham dinh.

- Néu khong thong nhat véi két qua xur Iy ho so va Bao cao két qua
tham dinh thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic
duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi
v6i két qua xir Iy ho so va du thao Bao cao két qua tham dinh trude
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao So

24 gidy

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thuy 1y, xem xét két qua xtr 1y ho
so va du thao Béo cao két qua tham dinh:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cta
két qua xir Iy hd so va Bao céo két qua tham dinh do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

24 giy
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* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPoéng ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Vian phong UBND tinh.

08 gid

- Céng chuc thy Iy ho so: Tai hd so va dy thao két qua gial quyet ho
so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
sang UBND tinh.

08 gio

b. Tai UBND tinh:

* Cong chirc dau mdi cua Vian phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan hod so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day @) cua hd so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dit ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Cong chirc dau moi cua Van
phong UBND tinh dugc phéan cong tiép nhan ho so So trinh.

40 gio

* Cong chirc dau mdi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét ho so toi Diém
tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gio

Buéc 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan ho so S& TN&MT, Bo phén tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi hd so
va phé‘m mém dién tr, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

24 ¢10

Cong chitc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho t6 chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai doi véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

D6i v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc ti nhan két qua giai quyet TTHC
mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thyc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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7. Tén TTHC: Cap gia han, diéu chinh giay phép khai thac, sir dung nuéc
dudi dat doi véi cong trinh ¢6 luu lwong nwée dwéi 3.000m3/ngay dém.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 31 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 248 gio,
trong d6: Thoi gian tham dinh va phé duyét: 200 gid (25 ngay 1am viéc); Thoi gian
tiép nhan va tra két qua: 48 gio (06 ngay lam viéc), trong d6 03 ngay tiép nhan hd
so va 03 ngay tra két qua.

7.1. Cach thirc thye hién TTHC:

T chire, ca nhan chuén bi ho so dﬁy da theo quy dinh va nop ho so qua mot trong
cac cach thic sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hod so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu coéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

7.2. Quy trinh giai quyet TTHC: gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan 24 gi10
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Pbi voi hd so duogc nop truc t1ep hogc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢
(chinh xac, day du) ctia ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chire/ vién chtrc tiép nhan ho so phai huéng din dai dién to chic, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan ho so 1ap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co s dit liéu cia Hé
théng th()ng tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, Cong chuc tlep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua hd so.
Thong bao téi ca nhan, td chic thyc hién TTHC néu rd nodi dung
theo cac truong hop trén qua chirc nang giri thu dién tir, giri tin nhan
t5i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
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ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hodc Céng Dich vu cong Qué)c
gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hd so SO
Tai nguyén va Moi trudng, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 18 cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chtc tiép
nhan ho so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ thé)ng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chirc duoc phén cong thy ly: Xur 1y, t6 chitc Tham dinh h5
so de nghi gia han/ diéu chinh, tham dinh ban ké khai‘tinh tien cap
quyén khai thdc tai nguyén nuwoc; xac minh, tham tra ho so (n€u co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién dé giai quyét:

* Cong chic chirc dugc phan cong thu 1y: Du thao van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu 13 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

64 gidy

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
- Néu khong thong nhat vaéi két qua xtr 1y ho so va du thdo thong bao

yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi y€u cau stra, bd sung, hoan thi¢n

lai; chuyén Cong chirc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

12 gid
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- Néu thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi x4c nhan dy thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy d6i
v6i két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so trude khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr 1y hd
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Neu khong nhat tri v6i két qua xu ly hd so va dy thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira
d6i, bo sung hoan thién lai; chuyen Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vin
phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau vian ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so téi
Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

Piém tiép nhan ho so S& Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hod
so cho t6 chirc, ca nhan. Dirng quy trinh, cho tiép nhin hé so dicu
chinh, bo sung.

08 gio

T6 chiic, ca nhan hoan thién ho so theo yéu cau ciia S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri Piém tiép nhan ho so S Tai nguyén va Moi
truong, B phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém t1ep nhan ho so SO Tai nguyén va Mbi trudong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan hd so diéu chinh, b6 sung bé dirng
quy trinh, chuyén Phong Tai nguyén nuéc, Khoang san - S¢ Tai
nguyén va Moi truong.

04 gid

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va M6 truong
tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy ly, gui kem ho so va co
y kién luu y néu can thiét.

04 gio
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Cong chirc chtrc duge phan cong thu 1y: Du thao Bao cao két qua
tham dinh hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thie ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

32 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao
két qua giai quyet hd so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtic dugc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao S&

06 gio

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so

va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - B phan Vin thu.
Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua

két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

04 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Phong chuyén mén dé chuyén
dén Van phong UBND tinh.

02 gid

- Cong churc thu Iy ho so: Tai ho so va dy thao két qua giai quyét ho
so trén HéE thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
sang UBND tinh.

04 gid

b. Tai UBND tinh:

* COng chirc ddu mdi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc,
day du) cua hd so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay di ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

04 gio
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+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyet ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Cong chie dau moi cia Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

40 gio

* Cong chirc dau mdi cua Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém
tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Mbi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gio

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

Cong chirc chire duge phan cong thu ly: Dy thao Bao cdo két qua
tham dinh ho so dé nghi gia han/diéu chinh cap phep khai thac, st
dung nudc dudi dat va ban ké khai tinh tién ~cap quyén khai thac tai
nguyén nudc (sau ddy goi tit 1a Bao céo két qua tham dinh); trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thire ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

126 giy

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao
Béo cdo két qua tham dinh.

- Néu khong thong nhat véi két qua xur Iy ho so va Bao cao két qua
tham dinh thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic
duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi
v6i két qua xir Iy ho so va du thao Bao cao két qua tham dinh trude
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao So

08 gio

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thuy 1y, xem xét két qua xtr 1y ho
so va du thao Béo cao két qua tham dinh:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cta
két qua xir Iy hd so va Bao céo két qua tham dinh do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

08 gid
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* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPoéng ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Vian phong UBND tinh.

04 gio

- Céng chuc thy Iy ho so: Tai hd so va dy thao két qua gial quyet ho
so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
sang UBND tinh.

04 gio

b. Tai UBND tinh:

* Cong chirc dau mdi cua Vian phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan hod so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day @) cua hd so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dit ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Cong chirc dau moi cua Van
phong UBND tinh dugc phéan cong tiép nhan ho so So trinh.

40 gio

* Cong chirc dau mdi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét ho so toi Diém
tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gio

Buéc 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan ho so S& TN&MT, Bo phén tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi hd so
va phé‘m mém dién tr, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

24 ¢10

Cong chitc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho t6 chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai doi véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

D6i v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc ti nhan két qua giai quyet TTHC
mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thyc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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8. Tén TTHC: Cap giay phép khai thac, sir dung nwéc méit cho san xuat
néng nghiép, nudi trong thiay san ddi véi hd chira, dap dang thuy loi ¢ luu
lwgng Kkhai thac dwéi 2m3 /gidy va dung tich toan bé dwéi 20 triéu m3, hoac
Iuu lwgng khai thac tir 2m3/gidy tré 1€n va dung tich toan bé dwéi 3 triéu m3,
hodc doi véi cong trinh khai théc, sit dung nwéc Khac véi luu lwgng khai thac
duwéi 5 m3/gidy; phat dién véi cong suét lip may dwéi 2.000 kw; cho cac muc
dich khac véi lwu lwgng duéi 50.000 m3/ngay dém; cap glay phép khai thac, sir
dung nuwéc bién cho muc dich san xuat bao gém ca nudi trdng thiy san, kinh
doanh, dich vu trén dat lién véi luu lweng dwéi 1.000.000 m3 /ngay dém.

Tong thoi gian thye hién TTHC: 36 ngay lam viéc x 8 gid/ngdy = 288 gio,
trong do: Thoi gian tham dinh va phé duyet 240 gio (30 ngay lam vigc); Thoi gian
tiép nhan va tra két qua: 48 gio (06 ngay lam vigc), trong d6 03 ngay tiép nhan hd
so va 03 ngay tra két qua.

8.1. Cach thirc thuc hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so ddy du theo quy dinh va ndp ho so qua mot trong
cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhén ho so, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va kiém soét
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng Dich vu coéng Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

8.2. Quy trinh giai quyét TTHC: Thoi
gian

Buérc 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:
Tai Diém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi trudong, Bo phan | 24 gid
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- D6i v6i hé so duge ndp truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) cua hd so.

+ Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtre/ vién chire tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chire, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tu ch01 nhan ho so cong chuc tlep nhan ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhan ho so 14p Gidy tiép nhin hd so va hen ngay tra két qua; quét
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(scan) va luu trix ho so dién tu, cap nhat vao co so dir li¢u cua Hé
théng th@ng tin giai quyét TTHC tinh.

- Péi véi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Qudc gia, Cong chuc t1ep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cta ho so.
Thong bao tdi ¢4 nhén, to chirc thyc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chirc nang gul thu dién tir, guri tin nhan
to1 nguoi dan qua He thong thong tin giai quyet TTHC tinh da két
nbi véi Cong Dich vy cong ciia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc
gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hd so SO
Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 18 cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hod so thuc hién chuyen hd so dén bo phan/nguoi cb trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cia
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hg thong thong tin giai quyeét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 dugc cap nhat dén co quan
c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 1a Phong) ti€ép nhan ho so tor B§ phan ti€ép nhan va

tra két qua thuc hién: 02 gio
* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.
* Cong chirc dugc phén cong thy ly: Xur 1y, t() chttc Tham dinh béo
cdo, tham dinh ban ké khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén
nudc; xac minh, tham tra hd so (néu co).
1. Néu hé so chwa dii diéu kién dé giai quyét:
* Cong chic churc dugc phan cong thu 1y: Du thdo van ban thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét. 64 gio

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho
so va thé thuc k¥ thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
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phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va dy thao
thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so thi yéu cAu sura, bd sung, hoan thién
lai; chuyén Cong chuc dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi x4c nhan dy thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so trudce khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, sira d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

12 giy

* Lanh dao So¢: danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua xur 1y ho
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao
yéu ciu bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y hod so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong dau vian ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so toi
Piém t1ep nhan ho so S& Tai nguyén va Méi truong, Bo phan Tiép

nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

Piém tiép nhan hod so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so cho t6 chirc, ca nhan. Dirng quy trinh, cho ti€p nhin hd so diéu
chinh, bo sung.

08 gio

T6 chirc, ca nhan hoan thién ho so theo yéu cau ciia S& Tai nguyén
va Moi truong giri Diém tiép nhan hd so S Tai nguyén va Moi
truong, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém t1ep nhan hd so So Tai nguyén va Mbi trudng, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh tiép nhin hd so diéu chinh, bd sung bé dirng

04 gio
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quy trinh, chuyén Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S& Tai
nguyén va Moi truong.

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phén cong cong chure thy ly, giri kem ho so va co
¥ kién luu ¥ néu can thiét.

04 gio

Cong chirc chtrc duge phan cong thu 1y: Dy thao Béo cdo két qua
tham dinh ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thie ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

64 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyet hd so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S&

08 gio

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy ho so

va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xu 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B6 phan Vin thu.
Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cia

két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Vian phong UBND tinh.

04 gio

- Cong churc thy Iy ho so: Tai ho so va dy thao két qua giai quyét ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen keét qua
sang UBND tinh.

04 gio

b. Tai UBND tinh:
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* Cong chic dau mdi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so S trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day @) cua hd so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dit ligu ho so dién tir da dugc cap nhat thong qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Cong chic dau moi cia Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

40 gio

* Cong chie dau moi cua Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét ho so toi Diém
tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gid

2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét:

Cong chuc chitc duge phan cong thu 1y: Dy thao Béo cdo két qua
tham dinh ho so dé nghi cip phép khai thac, st dung nudc mit va ban
ké khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc (sau day goi tit
1a Béo céo két qua tham dinh); trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thire ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra do6i, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

126 gidy

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
Bao cio két qua tham dinh.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy ho so va Bao cdo két qua
tham dinh thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc
duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xir Iy ho so va du thao Béo cao két qua tham dinh trudc
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao So

24 gidy

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y hd
so va du thao Bao cao két qua tham dinh:

24 giy
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lénh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, hop phép, hop 1y caa
két qua xir Iy hd so va Bao cao két qua tham dinh do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPoéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Phong chuyén mon dé chuyén
dén Vin phong UBND tinh.

08 gio

- Cong chirc thy 1y hd so: Tai ho so va du thao két qua giai quyet ho
so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyeén két qua
sang UBND tinh,

08 gio

b. Tai UBND tinh:

* Cong chirc ddu mdi ctia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac,
day du) ciia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vian phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dir ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gid

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyet ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Cong chirc dau moi cua Van
phong UBND tinh dugc phéan cong tiép nhan ho so So trinh.

40 gio

* Cong chuc dau méi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong
tlep nhan hod so S¢ trinh chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém
tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gid

Buwéc 3: Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Cong chirc Biém tiép nhan hd so S6 TN&MT, B6 phan tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi hd so
va phén mém dién tir, thuc hién:

24 ¢i10
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Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, B6 phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

Cong chire Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai ddi voi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Do6i véi hd so nop qua dich vu cong tryc tuyén, két qua gidi quyét
dugc tra truc tlep tai Diém tra két qua tp trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo hd so géc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luét cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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9. Tén TTHC: Gia han/diéu chinh giay phép khai thac, sir dung nwéc
mit cho san xuét néng nghiép, nudi tréng thiy san déi véi hd chira, dap dang
thuy lgi c6 lwu lwong Khai thac dwéi 2m3/gidy va dung tich toan by dwéi 20
triéu m3, hoac lwu lwgng Khai thac tir 2m3/gidy tré I1€n va dung tich toan b
dwéi 3 triéu m3, hodc doi véi cong trinh khai thac, sit dung nwéc khac véi lwu
lu’0’ng khai thac duéi 5m3/gidy; phat dién véi cong suat lap may dudi 2.000 kw;
cho cac muc dich khac véi lwu lwgng dwéi 50.000 m3/ngay dém; cAp gidy phep
khai théc, sir dung nuwéc bién cho mue dich san xuat bao gém ca nudi tréng
thiy san, kinh doanh, dich vu trén dat lién véi luu lweng dwéi 1.000.000
m3/ngay dém

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 31 ngay lam viéc x 8 gid/ngdy = 248 gio,
trong do: Thoi gian tham dinh va phé duyet 200 gio (25 ngay lam vigc); Thoi gian
tiép nhan va tra két qua: 48 gio (06 ngay lam vigc), trong d6 03 ngay tiép nhan hd
so va 03 ngay tra két qua.

9.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so ddy du theo quy dinh va ndp ho so qua mot trong
cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhén ho so, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh

- Hoidc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng Dich vu coéng Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

9.2. Quy trinh giai quyét TTHC: Thoi
gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hd so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan | 24 gid
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- D6i v6i hé so duge ndp truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) ctia h so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtre/ vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chire tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhan ho so 14p Gidy tiép nhin hd so va hen ngay tra két qua; quét
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(scan) va luu trix ho so dién tu, cap nhat vao co so dir li¢u cua Hé
théng th@ng tin giai quyét TTHC tinh.

- Péi véi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Qudc gia, Cong chuc t1ep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cta ho so.
Thong bao tdi ¢4 nhén, to chirc thyc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chirc nang gul thu dién tir, guri tin nhan
to1 nguoi dan qua He thong thong tin giai quyet TTHC tinh da két
nbi véi Cong Dich vy cong ciia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc
gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hd so SO
Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 18 cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hod so thuc hién chuyen hd so dén bo phan/nguoi cb trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cia
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hg thong thong tin giai quyeét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 dugc cap nhat dén co quan
c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chuc dugce phan cong thu 1y: Xt 1y, to chirc Tham dinh hd
so dé nghi gia han/ diéu chinh giay phép khai théc, sir dung nudc
mat, tham dinh ban ké khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén
nudc; xac minh, tham tra hd so (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién dé giai quyét:

* Cong chic chire dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd
so va thé thire ki thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,

64 gio
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phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va dy thao
thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so thi yéu cAu sura, bd sung, hoan thién
lai; chuyén Cong chuc dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi x4c nhan dy thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so trudce khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, sira d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

12 giy

* Lanh dao So¢: danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua xur 1y ho
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao
yéu ciu bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y hod so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong dau vian ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so toi
Piém t1ep nhan ho so S& Tai nguyén va Méi truong, Bo phan Tiép

nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

Piém tiép nhan hod so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so cho t6 chirc, ca nhan. Dirng quy trinh, cho ti€p nhin hd so diéu
chinh, bo sung.

08 gio

T6 chirc, ca nhan hoan thién ho so theo yéu cau ciia S& Tai nguyén
va Moi truong giri Diém tiép nhan hd so S Tai nguyén va Moi
truong, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém t1ep nhan hd so So Tai nguyén va Mbi trudng, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh tiép nhin hd so diéu chinh, bd sung bé dirng

04 gio
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quy trinh, chuyén Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S& Tai
nguyén va Moi truong.

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phén cong cong chure thy ly, giri kem ho so va co
¥ kién luu ¥ néu can thiét.

04 gio

Cong chirc chtrc duge phan cong thu 1y: Dy thao Béo cdo két qua
tham dinh ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thie ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

32 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyet hd so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S&

06 gio

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy ho so

va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xu 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B6 phan Vin thu.
Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cia

két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Vian phong UBND tinh.

02 gio

- Cong churc thy Iy ho so: Tai ho so va dy thao két qua giai quyét ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen keét qua
sang UBND tinh.

04 gio

b. Tai UBND tinh:
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* Cong chic dau mdi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so S trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day @) cua hd so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dit ligu ho so dién tir da dugc cap nhat thong qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Cong chic dau moi cia Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

40 gio

* Cong chie dau moi cua Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét ho so toi Diém
tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gid

2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét:

Cong chuc chire duge phan cong thy ly: Dy thao Bao cao két qua
tham dinh ho so dé nghi gia han/dleu chinh cap phép khai thac, su
dung nudc mat va ban ké khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén
nude (sau ddy goi tit 1a Bao cdo két qua tham dinh); trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thire ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

126 giy

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
Bio cio két qua tham dinh.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy ho so va Bao cdo két qua
tham dinh thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc
duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xir Iy ho so va du thao Béo cao két qua tham dinh trudc
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao So

08 gio

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y hd
so va du thao Bao cao két qua tham dinh:

08 gio
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira ddi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lénh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, hop phép, hop 1y caa
két qua xir Iy hd so va Bao cao két qua tham dinh do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPoéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Phong chuyén mon dé chuyén
dén Vin phong UBND tinh.

04 gid

- Cong chirc thy 1y hd so: Tai ho so va du thao két qua giai quyet ho
so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyeén két qua
sang UBND tinh,

04 gid

b. Tai UBND tinh:

* Cong chirc ddu mdi ctia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac,
day du) ciia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vian phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dir ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gid

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyet ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Cong chirc dau moi cua Van
phong UBND tinh dugc phéan cong tiép nhan ho so So trinh.

40 gio

* Cong chuc dau méi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong
tlep nhan hod so S¢ trinh chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém
tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gid

Buwéc 3: Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Cong chirc Biém tiép nhan hd so S6 TN&MT, B6 phan tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi hd so
va phén mém dién tir, thuc hién:

24 ¢i10
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Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, B6 phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

Cong chire Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai ddi voi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Do6i véi hd so nop qua dich vu cong tryc tuyén, két qua gidi quyét
dugc tra truc tlep tai Diém tra két qua tp trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo hd so géc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luét cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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10. Tén TTHC: Cap lai gidy phép tai nguyén nuwéc

A. Trwong hep thugc tham quyén quyét dinh ciaa Sé Tai nguyén va Moi
truong

(Cép lai gidy phép thim do nwéc dwéi dat)

Tong thoi gian thye hién TTHC: 16 ngay 1am viéc x 8 gid/ngay = 128 gio,
trong do: Thoi gian tham dinh va phé duyét: 80 gio (10 ngay lam viéc); Thoi gian
tiép nhan va tra két qua: 48 gio (06 ngay lam vigc), trong d6 03 ngay tiép nhan hd
so va 03 ngay tra két qua.

10.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T4 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong
cac cach thurc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hod so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan ho so, B phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh

- Hodc nodp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu coéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

10.2. Quy trinh giii quyét TTHC: Thoi
gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan 24 gi10
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
va kiém soat TTHC tinh

- Pbi voi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) cua hd so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chire/ vién chtrc tiép nhan ho so phai huéng din dai dién to chuc, ca
nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhan ho so lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co s dit liéu cia Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Qudc gia, Cong chure tlep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua hd so.
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Thong bao téi ca nhan, td chirc thyc hién TTHC néu rd nodi dung
theo céc trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién ti, giri tin nhin
t6i nguoi dan qua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi voi Céng Dich vu cong cua tinh hodc Céng Dich vu cong Qué)c
gia.

Cong chire duge giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hd so So
Tai nguyén va Moi truong, B phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 18 cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan hd so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hg thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tr dd dugc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chuc duge phén cong thy 1y: Xur ly, t6 chuc Thcfng dinh hé
so de nghi cap lai giay phép tai nguyén nudc; xac minh, tham tra ho
so (n€u co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién dé giai quyét:

* Cong chuc chirc dugce phan cong thu 1y: Du thao van ban thong
bao yéu ciu bd sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia hd so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
s0 va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

10 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va duy thao
thf)ng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Neu khong thong nhét véi két qua xur 1y ho so va du thdo thong béo
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyen Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

04 gio
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- Néu thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi x4c nhan dy thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy d6i
v6i két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so trude khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy Iy, xem x¢ét két qua xur Iy hd
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Neu khong nhat tri v6i két qua xu ly hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira
d6i, bo sung hoan thién lai; chuyen Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vin
phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau vian ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so téi
Piém tiép nhan hd so S Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

Piém tlep nhan ho so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hod
so cho t6 chirc, ca nhan. Dirng quy trinh, cho tiép nhin hé so dicu
chinh, bo sung.

02 gio

T6 chiic, ca nhan hoan thién ho so theo yéu cau ciia S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri Piém tiép nhan ho so S Tai nguyén va Moi
truong, B phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém t1ep nhan ho so SO Tai nguyén va Mbi trudong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan hd so diéu chinh, b6 sung bé dirng
quy trinh, chuyén Phong Tai nguyén nuéc, Khoang san - S¢ Tai
nguyén va Moi truong.

02 gio

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va M6 truong
tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy ly, guii kem ho so va co
y kién luu y néu can thiét.

02 gio
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Cong chirc chirc duge phan cong thu 1y: Dy thao Béo cdo két qua
tham dinh hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thie ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

32 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao
két qua giai quyet hd so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtic dugc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét
hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao S&

08 gio

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so

va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - B phan Vin thu.
Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua

két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so téi Phong chuyén mon dé chuyén
dén Piém tlep nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém so4t TTHC tinh.

02 gio

Cong chure thu ly ho s0: cap nhat két qua giai quyét hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so va két qua dén
Piém tlep nhan ho so S Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

2. Néu hé so di diéu kién giai quyét:

Cong chuc chitc duge phan cong thu 1y: Dy thao Béo cdo két qua
tham dinh h6 so dé nghi cap lai gidy phép tai nguyén nudc (sau day
goi tat 1a Bao céo két qua tham dinh); trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

54 gio
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Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thire ky thuét trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao
Béo cdo két qua tham dinh.

- Néu khong thong nhit v6i két qua xir Iy hd so va Bao cdo két qua
tham dinh thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xar 1y hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xir Iy ho so va du thao Béo cao két qua tham dinh trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao So

08 gid

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy hd
so va dy thao Béo cdo két qua tham dinh:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lénh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xé4c, hop phép, hop 1y caa
két qua xtr 1y ho so va Bao cdo két qua thdm dinh do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

DPong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so téi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Dieém tlep nhan ho so S¢ Tai nguyén va Mai truong, Bo phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh.

04 gid

- Cong chuc thy ly hd so: cap nhat két qua giai quyét hé so trén Hé
thong thdng tin giai quyet TTHC tinh va chuyén hd so va két qua
dén Piém tlep nhan hd so So Tai nguyén va Méi truong, Bo phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh.

04 gid

Buwéc 3: Tra két qu{i giai quyét thi tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan hd so S6 TN&MT, Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi ho so
va phﬁn mém dién tr, thuc hién:

24 gio
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Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, B6 phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

Cong chire Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai ddi voi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Do6i véi hd so nop qua dich vu cong tryc tuyén, két qua gidi quyét
dugc tra truc tlep tai Diém tra két qua tp trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo hd so géc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luét cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

B. Truong hep thudc tham quyén quyét dinh ciia UBND tinh

(Cap lai giay phép khai thac, sir dung nuwéc dwéi dat/nwéc mit, nwéc
bién)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 16 ngay lam viéc x 8 gid/ngay = 128 gio,
trong d6: Thoi gian tham dinh va phé duyét: 80 gio (10 ngay lam viéc); Thoi gian
tiép nhan va tra két qua: 48 gio (06 ngay lam viéc), trong d6 03 ngay tiép nhan hd
so va 03 ngay tra két qua.

10.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong
cac cach thire sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh
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- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Coéng Dich vu coéng Qudc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

10.2. Quy trinh giii quyét TTHC: Thoi
glan

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hd so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan | 24 gio

tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Pbi voi hd so duge nop truc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢
(chinh xac, day du) ctia ho so.

+ Trudng hop hd s0 chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtre/ vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan ho so phai
néu ro 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan ho so 1ap Glay tiép nhan hod so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dit li¢u cua H¢
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, Cong chuc tlep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cta ho so.
Thong bao téi ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac trudng hop trén qua chitc nang gui thu dién tir, giri tin nhan
tGi nguoi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
nbi véi Cong Dich vu cong cta tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc
gia.

Cong chire duge giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hod so So
Tai nguyén va Moéi truong, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ cua hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so thue hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dir licu ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét théng qua
H¢ théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir ¢3 duoc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.
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+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va
ky xac nhan chuyén cing hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét hd so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy ly, giri kem hd so va
c¢6 v kién luu ¥ néu can thiét.

02 gio

* Cong chirc duoc phén cong thu ly: Xur 1y, t6 chirc Thcfng dinh hé
so dé nghi cap lai giay phép tai nguyén nuéc; xac minh, thdm tra ho
so (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chtrc chirec dugc phan cong thu 1y: Du thao van ban thong
bao yéu ciu bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thAm dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thie k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

10 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién
lai; chuyén Cong churec dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly dbi
v6i két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu cau bod sung, hoan
thién ho so trudce khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, sira d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

04 gio

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy Iy, xem x¢ét két qua xir Iy hd
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khéng nhat tri véi két qua xir Iy hod so va dy thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira
ddi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S& - BO phan Van thu.

04 gio
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Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bod sung, hoan thién ho so toi
Piém tlep nhan hd so S Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép

nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép
nhan hod so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd
so cho t6 chirc, ca nhan. Dirng quy trinh, cho tiép nhin hd so diéu
chinh, bo sung.

02 gio

T6 chiric, ca nhan hoan thién ho so theo yéu cau cua So Tai nguyén
va Mo1 truong gui Piém tlep nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi
truong, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém tiép nhan ho so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ho so diéu chinh, bd sung bé dirng
quy trinh, chuyén Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - So Tai
nguyén va Moi1 truong.

02 gid

Phong Tai nguyén nudc, Khodng san - S¢ Tai nguyén va Méi truong
tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chire thy ly, gui kem hé so va c6
¥ kién luu y néu can thiét.

02 gio

Cong chire chice duge phan cong thu 1y: Du thao Béo cdo két qua
tham dinh ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thice ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc dugc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhit voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hé so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi

04 gio
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trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao S&

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xt 1y ho so

va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét hd so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong So - B phan Vin thu.
Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cta

két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPoéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Vian phong UBND tinh.

02 gio

- Cong churc thu Iy ho so: Tai ho so va dy thao két qua giai quyet ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
sang UBND tinh,

02 gio

b. Tai UBND tinh:

* Cong chirc ddu mdi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) ciia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vian phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyeén ngay dir ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thdng qua Hé
thong thong tin giai quyéet TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy ciing Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Cong chire dau moi cia Vin
phong UBND tinh dugc phéan cong tiép nhan ho so So trinh.

24 ¢10

* Cong chire dau mdi cua Vian phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét hd so toi Diém
tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Mbi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gid

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

Cong chuc chirc duge phan cong thy ly: Dy thao Bao cao két qua
tham dinh ho so dé nghi cap lai gidy phép tai nguyén nudc (sau day

34 gio
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goi tat 1a Bao cédo két qua tham dinh); trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thire ky thuét trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
Bio cao két qua tham dinh.

- Néu khong thong nhit v6i két qua xir Iy hd so va Bao cdo két qua
tham dinh thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xar Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xir Iy ho so va du thao Bao céo két qua tham dinh trudc
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao So

04 gid

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr 1y hd
so va du thao Béo céo két qua tham dinh:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y cia
két qua xir Iy ho so va Bao céo két qua tham dinh do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

04 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so toi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Van phong UBND tinh.

02 gid

- Cong chuc thu 1y ho so: Tai ho so va du thao két qua giai quyet ho
so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
sang UBND tinh.

02 gid

b. Tai UBND tinh:

* Cong chirc dau mdi cia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiep nhan hd so' S¢ trinh: xem xét, kiém tra tinh hop ¢ (chinh xac,
day du) cua hé so, chuyen hd so dén Chuyeén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ (;huyén ngay dir li¢u hp so dién tu da dugc cap nhat thong qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

04 gio
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+ Chuyén hé so gidy cung Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyet ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Cong chirc dau moi cua Vian
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

24 gio

* Cong chirc ddu mdi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan hd so So trinh chuyén két qua giai quyét hd so téi Biém
tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Mbi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gio

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan hd so S&6 TN&MT, Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi ho so
va phﬁn mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

24 gi10

Cong chure Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngu’m dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Dbi vai ho s0 nop qua dich vu cong tryc tuyén, két qua giai quyet duoc
tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tlep nhan hd so va
tra két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh. Ca nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hd
so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thyc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phéap lut cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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11. Ten TTHC: Layy klen Uy ban nhan dan cap tinh déi véi cac du an
diu tw c6 chuyén nwéc tir ngudn nwdc lién tinh; dw 4n diu tu xay dwng hd
chira, dap dang trén dong chinh luu vuc song lién tinh thugc trwong hop phai
xin phép; cdng trinh khai thac sit dung nwéc mit (khéng phai 1a hé chira, dap
dang) sir dung ngudn nwac lién tinh véi leu lwong khai thac tir 10m3/gidy tré
Ién

A. Poi véi cac du an khdng cé chuyén nwéc tir ngudon nwéc lién tinh

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 40 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 320 gio,
trong do: Thoi gian xin y kién: 240 gio (30 ngay lam viéc); Thoi gian phé duyét:
80 gio (10 ngay lam viéc).

11.1. Cach thirc thue hién TTHC:

Chu dy 4n giri van ban giri van ban lay y kién kém theo quy mo, phuong an
chuyén nudc, phuong an xay dung cong trinh va thong tin, s6 liéu lién quan (sau
day goi tat 1a ho so) day du theo quy dinh va nop hd so qua mot trong cac cach
thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhén ho so, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va kiém soét
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Hung Yén:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng Dich vu coéng Quéc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

Thoi
11.2. Quy trinh gidi quyét TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hd so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Mbi trudng, Bo phan
tiép nhan hod so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- Pbi voi hd so duge nop truc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢
(chinh xac, day du) ctia h so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc/ vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

+ Trudong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhan ho so 14p Gidy tiép nhin hd so va hen ngay tra két qua; quét
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(scan) va luu trix ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cuia H¢
théng th@ng tin giai quyét TTHC tinh.

- Péi véi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Qudc gia, Cong chuc t1ep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cta hd so.
Thong bao tdi ¢4 nhén, to chirc thyc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chirc nang gul thu dién tir, gui tin nhan
to1 nguoi dan qua HE théng thong tin giai quyet TTHC tinh da két
nbi véi Cong Dich vu cong cia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc
gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hd so SO
Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 18 cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hod so thuc hién chuyen hd so dén bo phan/nguoi cb trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cia
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hg thong thong tin giai quyét TTHC tinh,

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va
ky xac nhan chuyén cung ho so, gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

1. Néu hé so chwa du diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

12 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

02 gid
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- Néu khong théng nhat vé6i két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so thi yéu cAu sura, bd sung, hoan thién
lai; chuyén Cong chuc dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir 1y va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n hd so thi xac nhéan du thao trude khi trinh Lanh dao
S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly va du thao thong bao yéu cau b6 sung, hoan thién
hd so cim mdc trude khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S¢: Panh gia qué trinh thu Iy, xem xét két qua xtr Iy hd
so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra
doi, bod sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy hod so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so toi
Piém t1ep nhan ho so S¢ Tai nguyén va Méi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu 1y:

Tham muu lanh dao Phong trinh lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi
truong n01 dung 13y vy kién cua S, ban, nganh hen quan thuoc tinh
va céc t6 chiic, ca nhan lién quan cho y kién vé cong trinh dy kién
xay dung hodc ddi thoai truc tlep v6i1 chu du an.

Cong chirc chirc duoc phan cong thu 1y: Dy thao Vian ban téng hop
y kién cua So, ban, nganh lién quan thudc tinh va céc té chic, ca
nhan lién quan cho y kién vé cong trinh du kién xay dung hoic doi
thoai tryuc tiép véi chu du &n; tong hop két qua lay y kién trinh Lanh
dao Phong kiém tra, xac nhén.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia hd so; két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

196 gidy
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
Vin ban tong hop ¥ kién cta cac s, ban, nganh lién quan.

- Néu khéng thong nhét voi két qua xr Iy hd so va Béo cdo két qua
tham dinh thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xtr Iy hd so va du thao Vin ban tong hop trude khi trinh
Lanh dao Sé; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao S¢o

16 gid

* Lanh dao S¢: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy hd
so va dy thao Vin ban tong hop y kién cua s, ban, nganh:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - BO phan Van thu.
Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé€ sy chinh xac, hop phap, hop ly cua

két qua xur Iy hd so va Vin ban do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

16 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPoéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so toi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Van phong UBND tinh.

04 gid

- Cong chuc thu 1y ho so: Tai ho so va du thao két qua giai quyet ho
so trén HE thong thdng tin giai quyéet TTHC tinh va chuyén két qua
sang UBND tinh,

04 gid

b. Tai UBND tinh:

80 gior

* Cong chirc ddu mdi ctia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) ciia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vian phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dd duoc cap nhat théng qua Hé
thng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cuing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gid

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

72 gio
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Chuyén két qua giai quyét ho so téi Cong chirc dau mdi cia Vin
phong UBND tinh dugc phan céng tiép nhan hd so S trinh.

* Cong chirc ddu mdi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan hod so So trinh chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém
tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gio

Buwéc 3: Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Cong chuc Piém tiép nhéan ho so S6 TN&MT, B phan tiép nhén hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so
va phan mém dién tir, thyuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 giov

Cong chure Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho t6 chic, c4 nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai doi véi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Do6i véi hd so nop qua dich vu cong tryc tuyén, két qua gidi quyét
duogc tra truc tlep tai Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bg tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phéap luét cho phép.

- Thot gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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B. Pdi véi cac dw an cd chuyén nwéc tir ngudn nwdéc lién tinh

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 67 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 536 gio,
trong do: Thoi gian xin y kién: 456 gio (57 ngay lam viéc); Thoi gian phé duyét:

80 gio (10 ngay lam viéc).

11.1. Cach thirc thue hién TTHC:

Chu dy 4n giri van ban giri van ban lay y kién kém theo quy md, phuong an
chuyen nudc, phuong an xay dung cong trinh va thong tin, s6 liéu lién quan (sau
day goi tat 1a hd so) day du theo quy dinh va nop hd so qua mot trong cac cach

thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hod so va tra két qua,

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo phan
ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat

TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu coéng Qubc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

11.2. Quy trinh giii quyét TTHC:

Thoi
gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.
- Pbi voi hd so duge nop truc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢
(chinh xac, day du) ctia ho so.
+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chire/ vién chtrc tiép nhan ho so phai huéng din dai dién to chic, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;
+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan ho so 1ap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé
théng th()ng tin giai quyét TTHC tinh.
- B6i voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, Cong chuc tlep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua hd so.
Thong bao téi ca nhan, td chic thyc hién TTHC néu rd nodi dung
theo cac truong hop trén qua chirc nang giri thu dién tir, giri tin nhan
t5i nguoi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
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ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hodc Céng Dich vu cong Qué)c
gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hd so SO
Tai nguyén va Moi trudng, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 18 cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dugc tiép nhén truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ thé)ng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va
ky xac nhan chuyén cung ho so, gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

1. Néu hé so chwa du diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bod
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
s0 va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

12 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyén Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xur 1y va dy thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so thi x4c nhan du thao trude khi trinh Lanh dao
Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xir 1y va du thao thong bio yéu ciu bd sung, hoan thién

02 gio
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ho so cam moc trudce khi trinh Lanh dao So; di€u chinh, stra do1, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao So: Panh gia qué trinh thu Iy, xem xét két qua xtr Iy hd
so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S& - BO phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B6 phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bod sung, hoan thién ho so téi
Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugce phan cong thu 1y:

Tham muu lanh dao Phong trinh lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi
truong noi dung lay y kién cta S0, ban, nganh hen quan thudc tinh
va céac t chirc, c4 nhan lién quan cho y kién vé cong trinh du kién
xay dung hodc d6i thoai truc tiép véi chu duy an.

Cong chure dugce phan cong thu 1y c6 trach nhi¢m giri cac tai li€u lién
quan dén cac don vi lién quan xin y kién.

Cong chirc chirc duge phan cong thu ly: C6 trach nhiém tham muu
t6 chirc budi lam viée, cudc hop voi s0, ban, nganh lién quan thu¢e
tinh va céc to churc, ca nhan lién quan cho y kién vé cong trinh dy
kién xay dung hoac dbi thoai truc t1ep vO1 chu du an, tong hop két
qua 1ay ¥ kién trinh Lanh dao Phong kiém tra, xac nhén.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia hd so; két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

408 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
Vin ban tong hop ¥ kién cta cac s, ban, ngz‘mh lién quan.

- Néu khong thong nhat v6i két qua xir Iy hd so va Bao cdo két qua
tham dinh thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic
duoc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

16 gio
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi
vai két qua xr 1y ho so va du thao Van ban tong hop trudce khi trinh
Lanh dao S¢; diéu chinh, stra do1, bé sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So

* Lanh dao S6: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy hd
so va dy thao Vin ban tong hop y kién cta so, ban, nganh:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lénh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xé4c, hop phép, hop 1y caa
két qua xir Iy hd so va Vin ban do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

16 gid

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

DPoéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so toi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Van phong UBND tinh.

06 gio

- Cong chuc thu 1y ho so: Tai ho so va du thao két qua giai quyet ho
so trén HE thong thong tin giai quyéet TTHC tinh va chuyén két qua
sang UBND tinh.

06 gid

b. Tai UBND tinh:

80 gior

* Cong chirc ddu mdi ctia Van phong UBND tinh dwoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac,
day da) cua ho so, chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dix liéu ho so dién tir dd duoc cap nhat théng qua Hé
théng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén hé so gidy cung Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gid

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Cong chic dau mdi cia Vin
phong UBND tinh duoc phan céng tiép nhan hd so Sé trinh.

72 gid

* COng chirc ddu mdi ctia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét ho so toi Diém
tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gio




81

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh

Cong chirc Diém tiép nhan hd so S6 TN&MT, Bo phén tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so
va phan mém dién tir, thyuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, Bo phén tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 giov

Cong chire Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai ddi voi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
dugc tra truc tlep tai Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo hd so géc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luét cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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12. Tén TTHC: Cap giay phép hanh nghé khoan nuwéc dwéi dit quy mo
vira va nho

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 21 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 168 gio.

12.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T4 chire, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua mdt trong
cac cach thurc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu coéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

12.2. Quy trinh giii quyét TTHC: Thoi
gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan
tiép nhan hod so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Pbi voi hd so duge nop tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢
(chinh xac, day du) ctia hd so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc/ vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bé sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan hd so 1ap Glay tiép nhan hod so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu cia Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh.

- Béi v6i ho so duge ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Qudc gia, Cong chure t1ep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua hd so.
Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 16 ndi dung
theo cac trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, giri tin nhin
t6i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
nbi véi Cong Dich vu cong cta tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc

gia.
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Cong chire duge giao tiép nhan hd so tai Diém tiép nhan ho so So
Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ cua hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 thaim quyén giai quyét théng qua
H¢ théng thong tin gidi quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chue dugc phan cong thy 1y: Xu 1y, t6 chirc Thérp dinh ho
so d€ nghi cap giay phep hanh nghe khoan nudc dudi dat quy md
vira va nho; xac minh, tham tra ho so (néu c¢o).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién dé giai quyét:

* Cong chic dugc phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thaim tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

12 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va duy thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
- Néu khong thong nhat vai két qua xir Iy ho so va du thao thong bao

yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién

lai; chuyén Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bio yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

02 gio
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién hd so trudce khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao So¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir Iy hd
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so téi
Piém tlep nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so cho t6 chiic, ca nhan. Dirng quy trinh, cho tiép nhin hé so diéu
chinh, bo sung.

02 gio

T6 chirc, c4 nhan hoan thién ho so theo yéu cau cta S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri Diém tiép nhan hd so SO Tai nguyén va Moi
truong, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém tiép nhan hod so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ho so diéu chinh, bd sung bé dirng
quy trinh, chuyén Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S& Tai
nguyén va Mo truong.

04 gio

Phong Tai nguyén nude, Khoang san - S& Tai nguyén va Moi truong
tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phén cong cong chure thy ly, giri kem ho so va co
y kién luu y néu can thiét.

04 gio

Cong chirc chtrc duge phan cong thu 1y: Dy thao Bao cdo két qua
tham dinh ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay

80 gio
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khi trinh Lanh daq Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhit voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét
hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S¢

24 gio

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua xur 1y hd so

va du thao két qua giai quyet hé so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai

quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira ddi, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xur 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua

két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

24 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén mon.

02 gid

- Cong chic thu Iy hd so: Tai hd so va du thao két qua giai quyét hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
tgi Biém tiép nhan ho so So Tai nguyén va Mai trudng, Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh

04 gio

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

Cong chirc chirc duoc phan cong thyu 1y: Du thao Bao cdo két qua
tham dinh ho so dé nghi cap gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi
dat quy mo vira va nho (sau ddy goi tit 13 Bao cao két qua tham dinh);
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thire k§ thuét trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra do6i, bd
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

112 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
Bao cao két qua tham dinh.

24 gidy
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- Néu khong thdng nhat v6i két qua xir Iy hd so va Bao cdo két qua
tham dinh thi yéu cAu sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong churc
dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdéng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xtr Iy ho so va du thao Bao céo két qua tham dinh trudc
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu ciu
tir Lanh dao So

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thao Béo cao két qua tham dinh:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - B6 phan Vin thu.
Lénh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, hop phép, hop 1y cua
két qua xtr 1y ho so va Bao cdo két qua thdm dinh do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

24 gio

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén mon.

02 gid

- Cong chirc thu Iy ho so: Tai ho so va du thao két qua gial quyét ho
so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
tgi Diém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Mai truong, Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh

02 gior

Buéc 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Cong chtrc Piém tiép nhan hd so S6 TN&MT, Bo phan tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi hd so
va phé‘m mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gid

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai doi véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:
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T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

D6i v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t chure t6i nhan két qua giai quyet TTHC
mang theo ho so gc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thyc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phéap luét cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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13. Tén TTHC: Cp gia han, diéu chinh ngi dung giay phép hanh nghe
Khoan nwéc dwdi dat quy vira va nho

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 16 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 128 gio

13.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong
cac cach thurc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu coéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

13.2. Quy trinh giii quyét TTHC: Thoi
gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan
tiép nhan hod so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Pbi voi hd so duge nop tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢
(chinh xac, day du) ctia hd so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc/ vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan hd so 1ap Glay tiép nhan hod so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu cua Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh.

- Béi v6i ho so duge ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Qudc gia, Cong chure t1ep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua hd so.
Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 16 ndi dung
theo cac trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, giri tin nhin
t61 nguoi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
nbi v6i Cong Dich vu cong cta tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc

gia.
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Cong chire duge giao tiép nhan hd so tai Diém tiép nhan ho so So
Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ cua hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chtc tiép
nhan ho so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 thaim quyén giai quyét théng qua
H¢ théng thong tin gidi quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chuce duge phén cong thy ly: Xir ly, t6 chure Tham dinh ho
so dé nghi cdp gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép hanh nghé
khoan; xac minh, tham tra hd so (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién dé giai quyét:

* Cong chic chirc dugc phan cong thu 1y: Du thao van ban thong
béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thaim tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

12 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va duy thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
- Néu khong thong nhat vai két qua xir Iy ho so va du thao thong bao

yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién

lai; chuyén Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bio yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

02 gio
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién hd so trudce khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao So¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir Iy hd
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so téi
Piém tlep nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so cho t6 chiic, ca nhan. Dirng quy trinh, cho tiép nhin hé so diéu
chinh, bo sung.

02 gid

T6 chirc, c4 nhan hoan thién ho so theo yéu cau cta S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri Diém tiép nhan hd so SO Tai nguyén va Moi
truong, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém tiép nhan hod so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ho so diéu chinh, bd sung bé dirng
quy trinh, chuyén Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S& Tai
nguyén va Mo truong.

02 gio

Phong Tai nguyén nude, Khoang san - S& Tai nguyén va Moi truong
tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phén cong cong chure thy ly, giri kem ho so va co
y kién luu y néu can thiét.

02 gio

Cong chirc chtrc duge phan cong thu 1y: Dy thao Bao cdo két qua
tham dinh ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay

60 gio
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khi trinh Lanh daq Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhit voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét
hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S¢

16 gio

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua xur 1y hd so

va du thao két qua gidi quyet hé so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira ddi, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xur 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua

két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

16 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén mon.

02 gid

- Cong chic thu Iy hd so: Tai hd so va du thao két qua giai quyét hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
tgi Biém tiép nhan ho so So Tai nguyén va Mai trudng, Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

04 gio

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

Cong chirc chirc duoc phan cong thu 1y: Du thao Bao cdo két qua
tham dinh ho so dé nghi cap lai gidy phép tai nguyén nudc (sau day
goi tit 1a Bao céo két qua tham dinh); trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thire k§ thuét trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra do6i, bd
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

80 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
Bao cao két qua tham dinh.

20 gioy
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- Néu khong thdng nhat v6i két qua xir Iy hd so va Bao cdo két qua
tham dinh thi yéu cAu sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc
dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdéng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xtr Iy ho so va du thao Bao céo két qua tham dinh trudc
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu ciu
tir Lanh dao So

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thao Béo cao két qua tham dinh:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - B6 phan Vin thu.
Lénh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, hop phép, hop 1y caa
két qua xtr 1y ho so va Bao cdo két qua thdm dinh do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

20 gidy

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

DPoéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so tdi Phong chuyén mon.

02 gid

- Cong chirc thu Iy ho so: Tai ho so va du thao két qua giai quyét hd
so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyeén két qua
toi Biém tiép nhan hd so So Tai nguyén va Mbi trudng, Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

Bwéc 3: Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Cong chtrc Piém tiép nhan hd so S6 TN&MT, B6 phan tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi hd so
va phé‘m mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gid

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai doi véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:
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T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

D6i v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t chure t6i nhan két qua giai quyet TTHC
mang theo ho so gc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thyc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phéap lut cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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14. Tén TTHC: Cap lai giay phép hanh nghé khoan nwéc duéi dat quy
mo vira va nhé

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 11 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 88 gio

14.1. Cach thire thuc hién TTHC:

T4 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong
cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh céng ich dén Piém tiép nhan ho so, B phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va kiém soét
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Coéng Dich vu cong Qubc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

14.2. Quy trinh giii quyét TTHC: Thoi
gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hd so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh
- D6i v6i hé so duge ndp truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh x4c, day du) cua ho so.
+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtre/ vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so;
+ Truong hop tir chdi nhan hod so cong chirc tiép nhan ho so phai
néu ro 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh;
+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so 1ap Glay tiép nhan hod so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cuia H¢
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.
- Béi v6i ho so duge ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Qudc gia, Cong chuc t1ep nhén hd
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cta ho so.
Thong bao tdi ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd nodi dung
theo cac truong hop trén qua chirc nang giri thu dién tir, giri tin nhan
t6i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
nbi v4i Cong Dich vu cong ctia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc
gia.
Cong chire duge giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan ho so So
Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
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Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1¢ cia ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 thaim quyén giai quyét théng qua
H¢ théng thong tin gidi quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh g1a1 quyet hd so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy Iy, g kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chirc duoc phén cong thu ly: Xur 1y, t6 chitc Tham dinh ho
so dé ngh; cap lai gidy phép hanh nghé khoan; xac minh, tham tra
hd so (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chtic chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thao van ban thong
béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

12 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va duy thao
th6ng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Neu khong théng nhat voi két qua xu ly ho so va du thdo thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyen Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy d6i
v6i két qua xur Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan

02 gio
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thién ho so trudce khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xt Iy hd
so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S& - BO phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B6 phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bod sung, hoan thién ho so téi
Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so cho t6 chtrc, ca nhan. Dirng quy trinh, cho ti€p nhin hd so diéu
chinh, bo sung.

02 gio

T6 chirc, c4 nhan hoan thién ho so theo yéu cau cta S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri Diém tiép nhan hd so SO Tai nguyén va Moi
truong, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khong
quy dinh

Piém tlep nhan ho so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh tiép nhan hé so diéu chinh, bo sung bé dirng
quy trinh, chuyén Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S& Tai
nguyén va Mo truong.

02 gior

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy ly, gii kem ho so va co
¥ kién luu y néu can thiét.

02 gio

Cong chirc chtrc duge phan cong thu 1y: Du thao Bao cao két qua
tham dinh hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chure thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyet ho so va thé thirc ki thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

40 gio
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao
két qua giai quyet hd so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc dugc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu clu tur
Lanh dao S&

08 gio

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem x¢ét két qua xtr 1y ho so

va du thao két qua gidi quyet hd so:

- Néu khong nhit tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua

két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

06 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPoéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so tdi Phong chuyén mon.

02 gio

- Cong chic thu Iy hd so: Tai hd so va du thao két qua giai quyét hd
so trén Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
tgi Biém tiép nhan ho so SO Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh.

02 gio

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

Cong chuc chitc duge phan cong thu 1y: Dy thao Béo cdo két qua
tham dinh ho so dé nghi céap lai gidy phép tai nguyén nudc (sau day
goi tat 1a Bao céo két qua tham dinh); trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thire k thuét trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

40 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
Bio cao két qué tham dinh.

- Néu khong thong nhat v6i két qua xir Iy hd so va Bao cdo két qua
tham dinh thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic
duoc phan cong thy 1y dé thyc hién.

08 gio
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- Néu thdéng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xir Iy ho so va du thao Bao cao két qua tham dinh trude
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu ciu
tir Lanh dao So

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thao Béo cao két qua tham dinh:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, hop phap, hop 1y cia
két qua xir Iy ho so va Bao céo két qua tham dinh do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

08 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong chuyén mon.

02 gid

- Cong chuc thu 1y ho so: Tai ho so va du thao két qua giai quyet ho
so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
tgi Biém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Mai truong, Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

Buéc 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Cong chtrc Piém tiép nhan hd so S6 TN&MT, B6 phan tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao soé theo ddi ho so
va phan mém dién tr, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gio

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho t6 chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
ttr, dién thoai dbi v6i hd so TTHC duge giai quyét trudc thot han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dja
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
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hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

Déi véi hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo hd so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phéap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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15. Tén TTHC: Tham dinh, phé duyét phwong an cim méc giéi hanh
lang bao vé nguon nwée doi vai ho chira thay dién va ho chwra thay loi

Tong thoi gian thye hién TTHC: 35 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 280 gio,
trong d6: Thoi gian tham dinh: 200 gio (25 ngay lam viéc); Thoi gian phé duyét:
80 gio (10 ngay lam viéc).

15.1. Cach thirc thuc hién TTHC:

To chure, ca nhan chuén bi ho so day du theo quy dinh va nop hd so phuong an
cdm mdc gii hanh lang bao vé ngudn nudce d6i voi hd chira thay dién va hd chua
thuy loi (sau ddy goi tit 1a hd so) qua mét trong cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hod so va tra két qua,
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh céng ich dén Piém tiép nhan ho so, B phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu coéng Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

15.2. Quy trinh giii quyét TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hd so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh.

- D6i v6i hé so duge ndp truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh x4c, day du) cua ho so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtre/ vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan ho so phai
néu ro 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan hd so 1ap Glay tiép nhan hod so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cuia Hé
théng th()ng tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Qudc gia, Cong chuc t1ep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cta ho so.
Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 16 ndi dung
theo cac trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, giri tin nhin
t6i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két




101

ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hodc Céng Dich vu cong Qué)c
gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hd so SO
Tai nguyén va Moi trudng, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 18 cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ thé)ng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va
ky xac nhan chuyén cung ho so, gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

1. Néu hé so chwa du diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
s0 va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

12 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyén Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xur 1y va dy thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so thi x4c nhan du thao trude khi trinh Lanh dao
Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xir 1y va du thao thong bio yéu ciu bd sung, hoan thién

02 gio
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ho so cam moc trudce khi trinh Lanh dao So; di€u chinh, stra do1, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao So: Panh gia qué trinh thu Iy, xem xét két qua xtr Iy hd
so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S& - BO phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B6 phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bod sung, hoan thién ho so téi
Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

2. Néu ho so di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc dugce phan cong thu 1y:

Tham muu 1anh dao Phong trinh lanh dao S& Tai nguyén va Moi
truong ndi dung lay ¥ kién ciia S& Cong Thuong, S Nong nghiép
va Phat trién néng thén, Uy ban nhan dan cip huyén noi c6 ho chira,
cac co quan, don vi c6 lién quan. Trong truong hop can thiét, S¢ Tai
nguyén va Méi truong trinh Uy ban nhan dan tinh thanh 1ap Hoi
ddng tham dinh hd so cidm méc.

Cong chirc chtrc duge phin cong thy 1y: Dy thao Béo cdo két qua
tham dinh ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thuc ki thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

160 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
Bao cio két qua tham dinh.

- Néu khong théng nhit v6i két qua xir Iy hd so va Bao cao két qua
tham dinh thi yéu cau sura, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chuc
duoc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu thdéng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i
v6i két qua xir Iy ho so va du thao Béo céo két qua tham dinh trudc

16 gio
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khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stta d6i, bo sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao So

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thao Béo cao két qua tham dinh:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Vin thu.
Lénh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xé4c, hop phép, hop 1y caa
két qua xir Iy hd so va Bao cao két qua tham dinh do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

16 gid

* Van phong S¢ - B6 phan Van thu:

DPoéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Vian phong UBND tinh.

02 gio

- Cong chuc thu 1y ho so: Tai ho so va du thao két qua giai quyet ho
so trén Hé thong thong tin giai quyéet TTHC tinh va chuyén két qua
sang UBND tinh,

02 gio

b. Tgi UBND tinh:

80 gior

* Cong chirc dau mdi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac,
day @) cua ho so, chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dix liéu ho so dién tir dd duoc cap nhat théng qua Hé
théng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gid

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau mdi cua Vin
phong UBND tinh duoc phan cong tiép nhan hd so S trinh.

72 gid

* COng chirc dau mdi ctia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét hd so toi Diém
tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gio

Buwéc 3: Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
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Cong churc DPiém tiép nhan hd so S6 TN&MT, Bo phan tiép nhéan ho
so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi hd so
va phﬁn mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gid

Cong chirc Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién
tr, dién thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, c4 nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

Pbi voi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, to chirc téi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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16. Tén TTHC: Piéu chinh tién cAp quyén khai thac tai nguyén nwéc

Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 160 gio,
trong do6: Thoi gian tham dinh: 112 gio (14 ngay lam viéc); Thoi gian phé duyét:

48 gio (06 ngay lam viéc).

16.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T chire, ca nhan chuén bi ho so dﬁy da theo quy dinh va nop ho so qua mot trong

cac cach thtre sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hod so va tra két qua,

Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo phan
ti€ép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat

TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu coéng Qubc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

16.2. Quy trinh giii quyét TTHC:

Thoi
gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan
tiép nhan hod so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng
va kiém soat TTHC tinh

- Pbi voi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh x4c, day du) ca ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc/ vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chire tiép
nhan ho so 1ap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién ttr, cap nhat vao co s dit liéu cia Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, Cong chuc tlep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua hd so.
Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 16 ndi dung
theo cac trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, giri tin nhin
t61 nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
nbi véi Cong Dich vy cong ciia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc

gia.
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Cong chire duge giao tiép nhan hd so tai Diém tiép nhan ho so So
Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ cua hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 thaim quyén giai quyét théng qua
H¢ théng thong tin gidi quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chirc dugce phan cong thy 1y: Xt 1y, t6 chire Tham dinh ho
so dieu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc; xac minh,
tham tra ho so (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién dé giai quyét:

* Cong chic chirc dugc phan cong thu 1y: Du thao van ban thong
béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

12 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va duy thao
thf)ng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Neu khong thong nhat voi két qua xu 1y ho so va du thdo thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyen Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bio yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

02 gio
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién hd so trudce khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua xir Iy hd
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sta
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

- Luu y: Thoi gian bo sung, hoan thién ho so va thoi gian ldy ¥ kién
xé4c nhan vé thoi gian cong trinh ngimg khai thac khong tinh vao thoi
gian tham dinh ho so.

04 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau vian ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi
Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

Cong chirc chire dugc phan cong thu 1y: Dy thao T¢ trinh; trinh L&nh
dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thire ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra do6i, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

80 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao
To trinh.

- Néu khong thong nhat véi két qua xur Iy ho so va Bao cao két qua
tham dinh thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly ddi
v6i két qua xir Iy ho so va du thao Bao cao két qua tham dinh trude
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, b sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao So

16 gio
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* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y hd
so va du thao Béo cao két qua tham dinh:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - BO phan Van thu.
Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé€ sy chinh xac, hop phap, hop ly cua

két qua xtr Iy hd so va To trinh do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

08 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPoéng ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Phong chuyén mon dé chuyén
dén Vian phong UBND tinh.

02 gio

- Cong chuc thu 1y ho so: Tai ho so va du thao két qua giai quyet ho
so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
sang UBND tinh.

02 gid

b. Tgi UBND tinh:

48 gio

* Cong chirc ddu moi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day di) ciia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vian phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dd duoc cap nhat théng qua Hé
thng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho
so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so tgi Cong chicc dau moi cia Vian
phong UBND tinh duoc phan cong tiép nhan hd so S trinh.

40 gio

* Cong chirc ddu moi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét ho so toi Diém
tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gio

Buwéc 3: Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Cong churc DPiém tiép nhan hd so S6 TN&MT, Bo phan tiép nhéan ho
so va tra két qud, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Ki€m soat

02 gid
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TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi hd so
va ph?m mém dién tt, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, Bo phén tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai ddi voi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

Té chtc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
dugc tra truc tlep tai Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, to chirc téi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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17. Tén TTHC: Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuwéc doi voi
cong trinh da van hanh

Tong thoi gian thue hién TTHC: 35 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 280 gio,
trong do6: Thoi gian tham dinh: 200 gio (25 ngay lam viéc); Thoi gian phé duyét:
80 gio (10 ngay lam viéc).

17.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong
cac cach thurc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hod so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu coéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

17.2. Quy trinh giii quyét TTHC: Thoi
gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hod so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan
tiép nhan hod so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- D6i v6i hd so duge nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) cua hd so.

+ Trudng hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh cong
chire/ vién chtrc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chuc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

+ Trudong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan ho so 1ap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu cia Hé
théng th()ng tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, Cong chuc tlep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua hd so.
Thong bao téi ca nhan, td chuc thyc hién TTHC néu rd nodi dung
theo cac trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, giri tin nhin
t5i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
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ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hodc Céng Dich vu cong Qué)c
gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hd so SO
Tai nguyén va Moi trudng, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 18 cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ thé)ng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chue dugce phan cong thu 1y: Xt 1y, to chirc Tham dinh hd
so tinh tién cap quyeén khai thac tai nguyén nudc doi vai céng trinh
da van hanh; xa4c minh, tham tra ho so (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién dé giai quyét:

* Cong chuc chirc dugc phan cong thu 1y: Du thao van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu 13 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyé¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

12 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
- Néu khong thong nhat vaéi két qua xtr 1y ho so va du thdo thong bao

yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi y€u cau stra, bd sung, hoan thi¢n

lai; chuyén Cong chic duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

02 gio
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- Néu thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi x4c nhan dy thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy d6i
v6i két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so trude khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr 1y hd
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Neu khong nhat tri v6i két qua xu ly hd so va dy thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira
d6i, bo sung hoan thién lai; chuyen Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vin
phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

- Luweu y: Thoi gian b6 sung, hoan thién ho so va thoi gian ldy y kién
xéac nhan vé thoi gian cong trinh ngimg khai thac khong tinh vao thoi
gian tham dinh ho so.

04 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd
so theo quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so toi
Piém t1ep nhan hod so S& Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép

nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

Cong chuc chuc duge phan cong thu 1y: Dy thao To trinh phé duyét
tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc (sau day goi tat 1a To trinh);
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thie ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

160 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
Bao cao két qué tham dinh.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va Bao cdo két qua
tham dinh thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic
duoc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

16 gio
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi
v6i két qua xir Iy ho so va du thao Bao cao két qua tham dinh trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao So

* Lanh dao S6: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur Iy hd
so va dy thao Béo cdo két qua tham dinh:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.
Lénh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, hop phép, hop 1y caa
két qua xir Iy ho so va Bao céo két qua tham dinh do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

16 gid

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

DPoéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so toi Phong chuyén mén dé chuyén
dén Van phong UBND tinh.

02

- Cong chuc thu 1y ho so: Tai ho so va du thao két qua giai quyet ho
so trén Hé thong thong tin giai quyéet TTHC tinh va chuyén két qua
sang UBND tinh.

02 gid

b. Tai UBND tinh:

80 gior

* Cong chirc ddu mdi ctia Van phong UBND tinh dwoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac,
day da) cua ho so, chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dix liéu ho so dién tir dd duoc cap nhat théng qua Hé
théng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gid

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Cong chic dau mdi cia Vin
phong UBND tinh duoc phan céng tiép nhan hd so Sé trinh.

40 gio

* COng chirc ddu mdi ctia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét ho so toi Diém
tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gio
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Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh

Cong chirc Diém tiép nhan hd so S6 TN&MT, Bo phén tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so
va phan mém dién tir, thyuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, Bo phén tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 giov

Cong chire Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai ddi voi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
dugc tra truc tlep tai Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo hd so géc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luét cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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18. Tén TTHC: Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuwéc doi voi
cong trinh chwa van hanh

Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 160 gio,
trong do6: Thoi gian tham dinh: 112 gio (14 ngay lam viéc); Thoi gian phé duyét:
48 gio (06 ngay lam viéc).

18.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong
cac cach thurc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hod so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém so4t
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu coéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

18.2. Quy trinh giii quyét TTHC: Thoi
gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hod so S& Tai nguyén va Moi truong, B phan
tiép nhan hod so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- D6i v6i hd so duge nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) cua hd so.

+ Trudng hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh cong
chire/ vién chtrc tiép nhan ho so phai huéng din dai dién to chuc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chic tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan ho so 1ap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu cia Hé
théng th()ng tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, Cong chuc tlep nhan ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua hd so.
Thong bao téi ca nhan, td chuc thyc hién TTHC néu rd nodi dung
theo cac trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, giri tin nhin
t5i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
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ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hodc Céng Dich vu cong Qué)c
gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai Piém tiép nhan hd so SO
Tai nguyén va Moi trudng, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 18 cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so thuc hién chuyen hd so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ thé)ng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so tir BO phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kem ho so va
c¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

* Cong chtrc duoc phan cong thu 1y: Xir 1y, t6 chitc Tham dinh ho
so tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nude doi véi cong trinh
chua van hanh; xac minh, tham tra ho so (n€u co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién dé giai quyét:

* Cong chuc chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu 13 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyé¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

12 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién
lai; chuyén Cong chuic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

02 gio
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- Néu thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi x4c nhan dy thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy d6i
v6i két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so trude khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy Iy, xem x¢ét két qua xur Iy hd
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Neu khong nhét tri voi két qua xu ly hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira
d6i, bo sung hoan thién lai; chuyen Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vin
phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau vian ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho
so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so téi
Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

Cong churc chirc duge phéan cong thu Iy: Dy thao To trinh phé duyét
tién cdp cap quyén khai thac tai nguyén nudc (sau ddy goi tat 1a To
trinh); trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thire ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

80 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao
To trinh.

- Néu khong thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va To trinh thi yéu
cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chtrc dugc phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly ddi
v6i két qua xur 1y hd so va du thao To trinh trude khi trinh Lanh dao
S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

16 gio
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* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y hd
so va du thao To trinh:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - BO phan Van thu.
Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé€ sy chinh xac, hop phap, hop ly cua

két qua xtr Iy hd so va To trinh do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

08 gid

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

DPoéng ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Phong chuyén mon dé chuyén
dén Vian phong UBND tinh.

02 gio

- Cong chuc thu 1y ho so: Tai ho so va du thao két qua giai quyet ho
so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua
sang UBND tinh.

02 gid

b. Tgi UBND tinh:

48 gio

* Cong chirc ddu moi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day di) ciia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vian phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dd duoc cap nhat théng qua Hé
thng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho
so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so tgi Cong chicc dau moi cia Vian
phong UBND tinh duoc phan cong tiép nhan hd so S trinh.

40 gio

* Cong chirc ddu moi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét ho so toi Diém
tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

04 gio

Buwéc 3: Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Cong churc DPiém tiép nhan hd so S6 TN&MT, Bo phan tiép nhéan ho
so va tra két qud, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Ki€m soat

02 gid
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TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi hd so
va ph?m mém dién tt, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, Bo phén tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai ddi voi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

Té chtc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
dugc tra truc tlep tai Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, to chirc téi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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~ B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CAP HUYEN ’
1. Tén TTHC: Ping ky khai thac nwéoc dwdi dat

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 80 gio.

1.1. Cach thic thwc hien TTHC:

T6 chuc, ca nhan chuan bi H6 so day da theo quy dinh va nop Ho so qua mot
trong cac cach thic sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
UBND cap huyén hoic cip xa.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Biém tiép nhan Ho so, B phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, UBND cap huyén.

- Hoac nop tryc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng Dich vu cbng Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC: Thei gian
Buwéc 1. Tiép nhan va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép nhan ho so B phan tiép nhan Ho6 so va tra két qua
UBND cap huyén hoic cap xa:

- Dbi v6i HO so duoc nop truc tiép hodc thdng qua dich vu buu chinh
cong ich,céng chic tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é
(chinh xac, day du) cia Ho so.

+ Truong hop Ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chuc/ vién chic tiép nhan Ho so phai huéng dan dai dién to
chuic, ca nhan bo sung, hoan thién Ho6 so theo quy dinh va néu r6 Iy
do theo mau Phiéu y&u cau bé sung, hoan thién Hb so;

+ Trudng hop tir chdi nhan Ho so cdng chuc tiép nhan Ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc
tiép nhan Ho so 1ap Gidy tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trit HO so dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu caa
Pham mém mot cia dién ta.

- Béi v6i Hb so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu c6ng Qudc gia, Cong chuc tlep nhan Ho
so Xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua Ho so.
Théng bao t6i ca nhan, to chac thyc hién TTHC néu rd noi dung
theo cac truong hop trén qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhan
t6i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
néi vai Cong Dich vu ¢dng caa tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan Hob so tai Bo phan tiép nhan Hb so
va tra két qua UBND cip huyén hoic cap xa chiu trach nhiém vé
tinh hop 1é cua Ho so TTHC
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Ngay sau khi tiép nhan Hb so TTHC theo quy dinh, cong churc tiép
nhan Hb so thuc hién chuyén Ho so dén bo phan/nguoi c6 trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu H6 so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén caa
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Heé théng théng tin giai quyét TTHC.

+ Chuyen ngay dir ligu H0 so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet Ho so, ghi thdng tin va
ky xac nhan chuyén cung Hb so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

Phong Tai nguyén va Moi trudng (sau day goi tat 1a Phong) tiép
nhan ho so tir B6 phan tiép nhan va tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy 1y, gui kem ho so va
c¢6 v kién luu ¥ néu can thiét.

04 gio

1. Néu Ho so chwa du diéu kién gidi quyét:

- COng chire duoc phan cong thu ly: Dy thao vin ban tra lai Hb so
néu rd 1y do, ndi dung can b sung; trinh Lanh dao Phong TNMT cap
huyén kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho
so va thé thirc Ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
phong.

8 gio

- Lanh dao Phong TNMT cap huyén: kiém tra, xem xét két qua thu Iy
Ho so va du thao van ban tra lai HO so.

+ Néu khong théng nhat Vi két qua xu ly Ho so va du thao vian ban
tra lai HS so thi y8u cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua xur Iy HO so va du thao vin ban tra lai
H so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi
két qua xu Iy Hd so va du thao van ban tra lai HO so trude khi trinh
Lanh dao UBND huyén diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢ yéu cau
tir Lanh dao UBND cap huyén.

04 gio

- Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xt ly Ho so va dy thao van ban tra lai Ho so:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua xir ly Ho so va du thao vin ban tra
lai H6 so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan thién
lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri voi két qua xtr Iy HO so va dy thao van ban tra lai HO
so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

04 gio
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Lanh dao UBND huyén chjy trach nhiém vé sy chir!h xép, hop phép,
hop ly cua ket qua xu ly Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién Ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

- B phan Van thu:

+ Péng dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trix
Ho so theo quy dinh.

+ Chuyén Hb so va thdng b&o vin ban tra lai Hb so téi cdng chirc
duogc phan cong thu ly.

02 gid

- Cong chire duoc phan cong thu Iy: Tai két qua Ién phan mém giai
quyet TTHC va chuyén ket qua sang B6 phan tiep nhan va tra ket qua
UBND cap huyén.

02 gid

1.2. Néu Ho so dui diéu kién gidi quyét:

Cong chuc chie duge phan cong thu ly: Viét nhan xét vao phan xac
nhan caa co quan quan ly; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua nhan xét, danh gia HO
so; két qua giai quyét Ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira ddi, b6 sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

32 gio

- Lanh dao Phong TNMT cap huyén: kiém tra, xem xét két qua thu Iy
Ho so va dy thao két qua giai quyét Ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy HO so va du thao két qua
giai quyét Ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc dugc phéan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy Ho so va dy thao két qua giai quyét
Hd so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi
két qua xur Iy Ho so va du thao két qua giai quyét Ho so trude khi
trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co
yéu cau tir Lanh dao UBND cAp huyén.

20 gioy

- Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xeét két
qua xt ly Ho so va dy thao két qua giai quyet Ho so:

+ Néu khong nhat tri voi két qua xa ly Ho so va du thao két qua giai
quyét Ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xa Iy Ho so va két qua giai quyét Ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop
phap, hop ly cua két qua xu Iy HO so va két qua giai quyét Ho so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

16 gio

- B6 phan Van thu:

+ Péng dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trix
Ho so theo quy dinh.

+ Chuyén Ho so tgi cong chire dugce phan cong thu ly.

04 gio
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- Cong chtrc dugc phan cong thu Iy HO so chuyén két qua giai quyét
Ho so téi Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cip huyén.

+ Chuyén ngay dir liéu Ho so dién tir da dwoc cap nhat théng qua Hg
théng thdng tin giai quyet TTHC.

+ Chuyén Hb so glay cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét Ho
so, ghi théng tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

Bwéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chire/vién chirc B phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan
két qua giai quyét hd so vao sb theo doi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

- Thong bao cho td chire, ¢4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ti,
dién thoai d6i v6i ho so TTHC dugce giai quyét trude thoi han quy
dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh glay
hen tra két qua). Cong chue tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan cia Buu dién.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: Lay y kién Uy ban nhan dan cap huyén ddi voi cac du an
diu tw ¢6 chuyén nuéc tir nguon nuéc ndi tinh; dw an dau tw xay dung ho
chira, dap dang trén séng sudi ndi tinh thude trudong hop phai xin phép; cong
trinh khai thac sir dung nwéc méit (khong phai 1a hé chira, dap dang) sir dung
ngudn nwéc ndi tinh véi luu lwgng khai thac tr 10m3/giay tré 1én; cong trinh
khai théc, sir dung nwéc dwéi dat (gom mét hodc nhiéu giéng khoan, giéng
dao, hé dao, hanh lang, mach 19, hang dong khai thic nwéc dwéi dat thudc sé
hiru ciia mét té chirc, ca nhan va cd khoang cach lién ké giira chiing khéng lén
hon 1.000m) ¢6 luu lwgng tir 12.000m3/ngay dém tré Ién.

A. Poi véi cac dw an khdng ¢ chuyén nwéc tir nguon nwéc ndi tinh

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 8 gid/ngay = 240 gio.

2.1. Céch thirc thuc hién TTHC:

T chuc, c& nhan chuan bi H6 so ddy da theo quy dinh va nop Ho so qua mot
trong cac cach thuc sau:

- Nop tryc tiép tai Diém tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
UBND cap huyén.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich ¢én Biém tiép nhan Ho so, Bo phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, UBND Cép huyén.

- Hoac nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vy céng Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC: Thoi gian

Bwéc 1. Tiép nhan va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so Bo phan tiép nhan Hb so va tra két qua,
UBND cap huyén:

- Pbi véi Ho so duoc nop truc tlep hogc thdng qua dich vu buu chinh
cong ich ,cong chuc tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) cua Ho so.

+ Truong hop HO so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh
cong chic/ vién chic tiép nhan Ho so phai huéng dan dai dién to
chuc, ca nhan bo sung, hoan thién H6 so theo quy dinh va néu ré ly
do theo mau Phieu yéu cau bo sung, hoan thién Ho so;

+ Truong hop tr Chol nhan Ho so cong chuc tlep nhan Hob so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan Ho so 1ap Glay tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trit HO so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu cua
Pham mém mot ctra dién ta.

- B6i v6i Hb so duoc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vy cong Qudc gia, Cong chuc tlep nhan Ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop Ié (chinh xac, day du) caa Ho so.
Thong bao téi ca nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd noi dung
theo céc truong hop trén qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhan
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t6i nguoi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
noi vai Cong Dich vu cbng cua tinh hoac Cong Dich vu cdng Quoc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan Ho so tai BO phan tiép nhan Ho so
vq tra két qua, UBND cap huyén chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua
Ho6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan Hb so TTHC theo quy dinh, cong churc tiép
nhan Hd so thuc hién chuyén Ho6 so dén bo phan/ngudi c6 trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu Ho so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan co tham quyén giai quyét thong qua
Heé théng théng tin giai quyét TTHC.

+ Chuyen ngay dit liéu Ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thdng qua Hé théng théng tin giai quyét
TTHC.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet Ho so, ghi thong tin va
ky xac nhan chuyén ciing Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buoéc 2. Giai quyét hé so TTHC:

Phong Tai nguyén va M61 truong (sau day goi tat 1a Phong) tiép
nhan ho so tir B6 phan tiép nhan va tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phén cong cong chire thu Iy, gui kem ho so va c6
y kién luu ¥ néu can thiét.

04 gio

1. Néu Hoé so chwa du diéu kién gidi quyét:

- Cong chuc duoc phan cong thu ly: Du thao van ban tra lai HO so
néu rd 1y do, ndi dung can b sung; trinh Lanh dao Phong TNMT cap
huyén kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia HO so; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho
so va thé thirc Ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra ddi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
phong.

08 gio

- Lanh dao Phong TNMT cap huyén: kiém tra, xem xét két qua thu Iy
Ho so va du thao van ban tra lai HO so.

+ Néu khéng thong nhat véi két qua xa Iy Ho so va du thao van ban
tra lai H6 so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua xt Iy H6 so va du thao van ban tra lai
HO so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi
két qua xir Iy Ho so va du thao vin ban tra lai Hb so trude khi trinh
Lanh dao UBND huyén diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢ yéu cau
tir Lanh dao UBND cap huyén.

04 gio

- Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két
qua xtr Iy Ho so va du thao van ban tra lai Ho so:

04 gio
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+ Néu khéng nhat tri véi két qua xur Iy HO so va du thao vin ban tra
lai HO so thi cho ¥ kién chi dao, y&u cau sta d6i, bd sung hoan thién
lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri voi két qua xtr Iy Ho so va du thao van ban tra lai HO
so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh dao UBND huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép,
hop 1y cua két qua xir Iy Ho so va théng bao yéu cau b sung, hoan
thién HO so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

- B6 phan Van thu:

+ Péng dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trix
Ho so theo quy dinh.

+ Chuyén Hb so va thdng b&o vin ban tra lai Hb so téi cdng chirc
dugc phan céng thu ly.

02 gid

- Cong chire duoc phan cong thu 1y: Tai két qua Ién phan mém giai
quyet TTHC va chuyén ket qua sang B6 phan tiep nhan va tra ket qua
UBND cap huyén.

02 gio

2. Néu Ho so dui diéu kién gidi quyét:

Cong chirc chize dugc phan céng thu ly: Cong chic tham dinh hd so
tham muu ldnh dao Phong t6 chac cac budi 1am viéc, cudc hop voi
cac co quan, t6 chirc ¢ lién quan cho y kién vé quy mé, phuong an
chuyén nuéc dé xuat hoic dbi thoai truc tiép voi chii dy an va duy thao
van ban tong hop ¥ kién trinh 1anh dao PhC)ng
Codng chuc thy ly chiu trach nhi¢m vé két qua nhan xét, danh gia HO
so; két qua giai quyet Ho so va thé thirc ki thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira ddi, b6 sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

196 gid

- Lanh dao Phong TNMT cap huyén: kiém tra, xem xét két qua thu ly
Ho so va du thao két qua giai quyét Ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xua Iy Ho so va du thao két qua
giai quyét Ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xu ly Ho so va du thao két qua giai quyét
Ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap Iy d6i voi
két qua xtr ly Ho so va du thao két qua giai quyet Ho so trudc khi
trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co
yu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

16 gio

- Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xeét két
qua xt ly Ho so va du thao két qua giai quyet Ho so:

+ Neu khong nhat tri voi két qua xa Iy Ho so va du thao két qua giai
quyét Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xur Iy Ho so va két qua giai quyét Ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

16 gio
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Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop Iy cua ket qua xu Iy Ho so va ket qua giai quyet Ho so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

-Bo phafm,Va'm thu:
+ Pong dau van ban; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit

Ho so theo quy dinh. 04 gio
+ Chuyén Ho so t6i cong chirc dugc phéan cdng thu ly.

- Cong chuc duoc phan cong thy ly Ho so chuyén ket qua giai quyét

H so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén.

+ Chuyen ngay dit liéu Ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé | 04 gid

théng thong tin giai quyet TTHC.
+ Chuyén Ho so gidy cung Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét Ho
so, ghi théng tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chirc B phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan
két qua giai quyét hd so vao so theo doi hd so va phan mém dién ti,
thuc hién:

- Thong bao cho td chire, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai d6i v6i ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy
dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

- Thoi gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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B. Pdi véi cac dw an cd chuyén nwéc tir ngudn nwéc ndi tinh

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 40 ngay l1am viéc x 8 gid/ngay = 320 gio.

2.1. Céch thirc thuc hién TTHC:

T chuc, c& nhan chuan bi H6 so day da theo quy dinh va nop Ho so qua mot
trong cac cach thac sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
UBND cap huyén.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Biém tiép nhan Ho so, Bo phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, UBND cap huyén.

- Hoac nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng Dich vu céng Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC: Thai gian

Bwéc 1. Tiép nhan va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so Bo phan tiép nhan Hb so va tra két qua,
UBND cép huyén:

- Pbi voi Ho so duoc nop truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é
(chinh xac, day du) cua Ho so.

+ Truong hop Ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chuc/ vién chic tiép nhan Ho so phai huéng dan dai dién to
chuc, ca nhan bo sung, hoan thién Ho6 so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thign Ho so;

+ Truong hop tr Chol nhan Hb so cong chuc tlep nhan Hb so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc
tiép nhan Ho so 1ap Gidy tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trit HO so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu cua
Pham mém mat cia dién tu.

- B6i vé6i Hb so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu c6ng Qudc gia, Cong chuc tlep nhan Ho
so xem xét, kiém tra tinh hop Ié (chinh x4c, day du) caa Ho so.
Théng bao t6i ca nhan, to chac thyc hién TTHC néu rd noi dung
theo céc truong hop trén qua chire ning gui thu dién tir, gui tin nhan
t6i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi véi Cong Dich vu cdng cua tinh hoic Cong Dich vy cong Québc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan Ho so tai B phan tiép nhan Hb so
va tra két qua, UBND cap huyén chiu trach nhiém vé tinh hop 18 cua
Ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan H6 so TTHC theo quy dinh, cdng chirc tiép
nhan Ho so thyc hién chuyén Ho so dén bo phan/ngudi c6 trach
nhiém, tham quyen giai quyeét:




129

+ Chuyén ngay dit liéu Ho so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hg thong thang tin giai quyét TTHC.

+ Chuyen nhgay dir ligu Ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thdng qua Hé théng théng tin giai quyét
TTHC.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet Ho so, ghi thong tin va
ky xac nhan chuyén cuing Hé so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Budrc 2. Giai quyét hd so TTHC:

Phong Tai nguyén va Moi truong (sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan
hé so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phén cong cong chire thu ly, gui kem ho so va c6
¥ kién luu ¥ néu can thiét.

04 gio

1. Néu Ho so chwea du diéu kién gidi quyét:

- Cong chuc duoc phan cong thu ly: Du thao van ban tra lai HO so
néu rd Iy do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong TNMT cap
huyén kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia HO so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho
so va thé thirc ki thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra ddi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
phong.

08 gio

- Lanh dao Phong TNMT cap huyén: kiém tra, xem xét két qua thu ly
Hd so va du thao van ban tra lai HO so.

+ Néu khéng thdng nhat véi két qua xa Iy HO so va du thao vin ban
tra lai Ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

+ Néu théng nhat véi két qua xt Iy HO so va du thao van ban tra lai
Ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi véi
két qua xu Iy H6 so va du thao van ban tra lai Ho so trude khi trinh
Lanh dao UBND huyén diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢ yéu cau
tir Lanh dao UBND cap huyén.

04 gid

- Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xtr Iy Hd so va du thao van ban tra lai Ho so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy Ho so va du thao van ban tra
lai HO so thi cho ¥ kién chi dao, y&u cau sta d6i, bd sung hoan thién
lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri voi két qua xtr Iy H6 so va du thao vin ban tra lai HO
so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh dao UBND huyén chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap,
hop ly cua két qua xtr Iy Ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién H6 so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

- B6 phan Van thu:

02 gio
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+ Péng dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trix
Ho so theo quy dinh.

+ Chuyén Ho so va théng bao van ban tra lai HO so ti cong chic
dugc phan céng thu ly.

- Cong chirc dugc phan cong thu Iy: Tai két qua Ién phan mém giai
quyet TTHC va chuyén ket qua sang B6 phan tiep nhan va tra ket qua
UBND cap huyén.

02 gid

2. Néu Hé so dui diéu kién gidi quyét:

Cong chirc chire dugc phan céng thu ly: Cong chic tham dinh hd so
tham muu lanh dao Phong t6 chuc cac budi 1am viéc, cudc hop véi
cac co quan, t6 chic ¢ lién quan cho y kién vé quy mé, phuong an
chuyén nude dé xuat hodc déi thoai truc tiép véi chu du an va du thao
van ban tong hop y kién trinh 1anh dao PhC)ng
Cong chue thy Iy chiu trach nhiém vé két qua nhan xét, danh gia Ho
so; két qua giai quyet Ho so va thé thirc ki thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira ddi, b6 sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

276 gio

- Lanh dao Phong TNMT cap huyén: kiém tra, xem xét két qua thu Iy
Ho so va dy thao két qua giai quyét Ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy HO so va du thao két qua
giai quyét Ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chtrc dugc phéan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xu ly Ho so va du thao két qua giai quyét
Ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi
két qua xur Iy Ho so va du thao két qua giai quyét Ho so trude khi
trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co
yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

16 gio

- Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xeét két
qua xt ly Ho so va du thao két qua giai quyet Ho so:

+ Néu khong nhat tri voi két qua xua ly Ho so va du thao két qua giai
quyét Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xa Iy Ho so va két qua giai quyét Ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop
phap, hop Iy cua két qua xur Iy Hb so va két qua giai quyét Hd so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

16 gio

- B6 phan Van thu:

+ Péng dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trix
Ho so theo quy dinh.

+ Chuyén Ho so t6i cdng chire dugc phan cong thu ly.

04 gio
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- Cong chtrc dugc phan cong thu Iy HO so chuyén két qua giai quyét
Ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cip huyén.

+ Chuyén ngay dir liéu Ho so dién tir da dwoc cap nhat théng qua He
théng thdng tin giai quyet TTHC.

+ Chuyén Ho so gidy clng Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét Ho
so, ghi théng tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

Buwoéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chirc B phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan
két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

- Thong bao cho td chire, ca nhan biét truée qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai d6i v6i hd so TTHC duge giai quyét true thoi han quy
dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay
hen tra két qua). Cong che tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan cia Buu dién.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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